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Technical and Bibliographie iMotes/Notes techniques et bibliographiques

The Institute hai attempted to obtain the best
original copy available for filming. Features of this
copy which may be bibliographically unique,
which may alter any of the images in the
reproduction, or which may significantiy change
the usual method of filming, ara checked below.

D Coloured covers/
Couverture d^ couleur

I I

Covers damaged/
Couverture endommagée

Covers restored and/or laminated/
Couverture restaurée et/ou pellicuiée

Cover title missing/
Le titre de couverture manque

Coloured maps/
Cartes géographiques en couleur

Coloured ink (i.e. other than blue or black)/
Encre de couleur (i.e. autre que bleue ou noire)

Coloured plates and/or illustrations/

Planches et/ou illustrations en couleur

Sound with other material/
Relié avec d'autres documents

D

D

D

Tight binding may cause shadows or distortion
along interior margin/
La re liure serrée peut causer de l'ombre ou de la

distorsion le long de la marge intérieure

Blank leaves added durtng restoration may
appear within the text. Whenever possible, thèse
hâve been omitted from filming/
Il se peut que certaines pages blanches ajoutées
lors d'une restauration apparaissent dans le texte,
mais, lorsque cela était possible, ces pages n'ont
pas été filmées.

Additional commenta:/
Commentaires supplémentaires;

L'Iristitut a microfilmé le meilleur exemplaire
qu'il lui a été possible de se procurer. Los détails
de cet exemplaire qui sont peut-être uniques du
point de vue bibliographique, qui peuvjnt modifier
une image reproduite, ou qui peuvent exiger une
modification dans la méthode normale de filmage
sont indiqués ci-dessnus.

n Coloured pages/
^J Pages de couleur

D
D

Pages damaged/
Pages endommagées

Pages restored and/or laminated/
Pages restaurées et/ou pelliculées

Pages discoloured. stained or foxed/
J Pages décolorées, tachetées ou piquées

D Pages detsiched/
Pages détachées

Showthrough/
Transparence

I I

Quality of print varias/

Qualité inégale de l'impression

Includes supplementary matériel/
Comprend du matériel supplémentaire

Only édition available/

Seule édition disponible

D Pages wholly or partially obscured by errata
slips, tiss'jes, etc., hâve been refilmed to
ensure the best possible image/
Les pages totalement ou partiellement
obscurcies par un feuillet d'errata, une pelure,
etc.. ont été filmées à nouveau de façon à
obtenir la meilleure image possible.

This item is filmed at the réduction ratio checked below/
Ce document est filmé au taux Je réduction indiqué cl-de»sous.

10X 14X 18X 22X

y

12X 16X 20X

26X 30X

24X 28X
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The copy filmed hère has been reproduced thanks
to thn generosity of:

National Library of Canada

The images appearing hère are the beat quality
possibSe considering the condition and legibility

of the original copy and in keeping with the
filming contract spécifications.

Original copies in printed paper covers are fiinned

beginning with the front cover and ending on
the last page with a printed or illustrated impres-
sion, or the back cover when appropriate. Ail

other original copies are filmed beginning on the
first page with a printed or illustrated impres^
sion, and ending on the last page with a printed
or illustrated impression.

The last recorded frame on each microfiche
shall contain the symbol --»- (meaning "CON-
TINUED"). or the symbol V (meaning "END"),
whichevev applies.

Maps, plates, charts, etc., may be filmed at

différent réduction ratios. Those too large to be
entirely inciuded in one exposure are filmed
beginning in the upper left hand corner, left to
right and top to bottom, as many frames as
required. The following diagrams illustrate the
method:

L'exemplaire filmé fut reproduit grâce à la

générosité de:

Bibliothèque nationale du Canada

Les images suivantes ont été reproduites avec le

plus grand soin, compte tenu de la condition et
de la netteté de l'exemplaire filmé, et en
conformité avec les conditions du contrat de
filmage.

Les exemplaires originaux dont la couverture en
papier est imprimée sont filmés on commençant
par le premier plat et en terminant soit par la

dernière page qui comporte une empreinte
d'impression ou d'illustration, soit par le second
plat, selon le cas. Tous les autres exemplaires
originaux sont filmés en commençant par la

première page qui comporte une empreinte
d'impression ou d'illustration et en terminant par
la dernière page qui comporte une telle

empreinte.

Un des symboles suivants apparaîtra sur la

dernière image de chaque microfiche, seSon le

cas. le symbole —^ signifie "A SUIVRE", le

symbole V signifie "FIN".

Les cartes, planches, tableaux, etc., peuvent être
filmés à des taux de réduction différents.

Lorsque le document est trop grand pour être
reproduit en un seul cliché, il est filmé à partir

de l'angle si;périeur gauche, de gauche à droite,
et de haut en bas, on prenant le nombre
d'images nécessaire. Les diagrammes suivants
illustrent la méthode.
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lâLlÎMEPîTS DE COMPTABILITÉ
ou PETITS EXEKCICES PRÉPARATOIRES A LATENUE DES LIVRES

COMPTES, REÇUS, BILLETS PROMISgOIRES, Etc.
Jonraal de. Kocette. «i «,, Dépens..

A l'osaqe des ÉlÈVES DE L*

Ouvrage approuvépar le Conseil de PInstruction Publique.

Oblig«a!-vous à marquer toutes les
dépenses occasionnées par vos fiui.
taisies, expliquez-en les détails; vous
parviendrez bientôt à ne plus avoir à
en écrire. .

Paillettes d'Or.

1884
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Enregistré conformément à l'Acte du Parlement du Canada, en l'année

mil huit cent soixante-et-dix-neuf, par Les Soeurs de la Congré-

gation DE Not!ie-Dame de Montréal, au Bureau de l'Agriculture

à Ottawa.
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DES

TERMES D'AFFAIRES WiiE COMMERCE
LES PLUS TJSmâ^

ACTIF. - PASSIF.

*-Deites passives d'une personne : ce qu'elle doit

peuue transporter quand on change d;d"më,t;e ^ ' "' ""' "'""'^ "I"

ploitation de mine.
^"""f^g^'^. "omme de chemin de fer, de vapeur, dW



4 DÉFINITIONS DES TSBMES d'aFFAIBBS ET DE COMMEBCE.

On appelle aussi aetiom les &Mqù représentent ces parts

d'ai-^^T'H^f-*"
l'argent, et souf ce nom on comprend toutt: mcmnaîe d'or,d argent, de cuivre ou de papier (Papier-Monnaie).

. f , . ï

nlrJlIvff.r'^f,'" ^T^^f
°«n' tO"»* obligation sowmV. ou Wo«^. ennotre faveur, ce sont les billets dont nous devons recevoir le montant

M fl^L^l"""/"^'"''''
««"".P^^M-'f toute obligation souscrite ou acceptée par nousetdont nous devons payer le mofftànt

' /- i- oi

.

àl'ac';!uZm!.rH*""°vv™"'^'''*'^«'^^*
les immeubles affectés à la sûreté,a 1 acquittement d'une obligation, d'une dette.

.„
^°" '=°"\P''«°'i ^ous le nom de marcAanrfisw toutes les productions de la nature

soVXles"e "' """""' "" ^"'°" "=^ '^•=°"«' ^°" ^"'- 1- ^='^"^-.

COMxMERGE. ACHATS. VENTES.
Les principales opérations du commerçant sont d'acheter et de vendre* -

movennlni nnlr.o^'^'''^
'" ''^"^''' ^" ^''^''''^ ^'"^^ '^^'^ quelconque,moyennant un prix convenu. '

d'un obleV dW ""''
f

"".' "'"''' quelcbnque, moyennant un prix
; échanged un objet, d une marchandise contre une certaine somme d'argent. -/- ^

1
^:J- zzzr

Ach

comptai

Ach
le payer

£scc

'deur se !

Fact

des marc

Esco

une remj

Comi

Comr

vous pro(

Valei

6 mois pf

payable c

é Poids



^naîo d'or,
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DfeNmONS DES TEHMES D'APFA.MS ET DE COMMERC. 5
^''^'l'fyve'xlre comptant : acaaéTir nn^^,;,l , v'^j

coniplant|t reju-^ut de .uite V ?''^*^« *« '•' "«^er contre de l'argent

lePfSiïtilS:i£rt^ - vendre . e^nd.on ,ne

deurt::r
;; ;rt:utr^::, 'ireTat^'it

'^"^- ^^^'^ ^•«« '«-
/art«« • M»f <,„ T P^^"«n :?VA<tf l'époque flxée.pour le terme

unert:r;rnto:[;„r' l'acquit.er avant le temps convenu moyennant
Commission: commande de marchandises, ordre de les expédier

vous^rrnSr-^ '^•'^"^«^ "^^^^^ .uevo^Ztdl , ee.ui ,„i

« -^:Ï VeZrtUKt e^o^: rfr'"^-''
payable à telle date, à

payable comptant sans escompte °
^''""''' ""''"'" ^'""P"'««. c'est-à-diVe,

^ PO»-* »m signi«e qu'une marchandise pèse tant avec son emballage on son



6 DÉFINITIONS DES TBRMES D'aFPAIBES BT DE COMMEBCB.

enveloppe La tare indique le poJ4ir de cette enveloppe, de cet emballage Lemdsrut désigne la pesanteur réellé^de la marchandise à appréciet,^
Fatre la tare, c'est vérifier le poids de l'enveloppe. Ces trois mots amènenttoujours une soustraction. On soustrait la tare du pZs brut pouZZlpTi^Z'
Les frais généraux on dépenses d'un commerce sont le loyer, les appointements',des commis, le chauffage, l'éclairage et généralement tous ùs frais qùrgrTven'mensuellement ou annuellement une société

®

lettre^iTsTctafirr '""' ?'"' '^"^ '" """' "" J°" '" ^''"'•' «"""«^ "' foHs diettres les factages, etc.
; c'est en un mot une fraction des frais généraux.^

..f» ?? «T mue de fonds la somme qu'un associé apporte dans le commerceelle est fixée pour chaque associé dans l'acte de société
commerce

socié c'esVcêZui n:,!r''*r*^" ^'T' P^' "' '"°' '"' ^''""'^'^^^ ^0 -chaque as-socié c est ce qu U peut prélever, sur le commerce, pour les dépenses de sa maison

sîièvH unlhZ f r '^"r r."'
•^'^ '"« '« '=''"^'-« «^^ '«-'f °" <i"t^seieve a un chiffre supéneur à celui de l'actif. 4-

Famite.-Bangueroute.-Ces deux mots sont presque synonymes •
il ne fai,pourtant pas les confondre. Il y a faillite quand mi-commerçant par saûe d'événements imprévus, indépendamment de sa volonté, est hoi.Vé'^?-ae p^yL se=

««saS-War.!-,»»..

dettes et

quand,

provoqui

^ La/
La banqi

affaires..'

Bilai

de ce qu
passif. \

situation

du négoc
!"*• Bénél

le but, la

^ompi
personne.
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DÉFINITIONS DES TERMES D'appaiHKS ET DE COMMEItCB.
X

3ts amènent
' le poids net,

pointementsi

qui grèven

les ports de

•aux.^
commerce

> chaque as-

e sa maison]

u des dettes

; il ne fau

r suite d'é

le payer seî

dettes et qu'il abandonne tout ce qu'il possèd#kes dréanripr, ti .quand, par suite de folles entreprises mi ^^Wf^
créanciers. Il y a banqueroute

provoqué, le négociant fait perdre ses créaLiS
" '''"'"'"^ i-prudemment

^ h^ faillite suppose la bonne foi, les malheurs rWf u .y. , ^u..„. .„p,,.e ,a .au., la s^c.^^tz^:\:::^^j:^^^^^

de ce'X'os^di:tt"c:si:^?^^^^
\pamr. Un négociant fait son bilan ouf l, '

"'" " "'^""'^ "" ''"'''f" "«
isitualion commerciale. En second Ue„ letl ,^?" '' rendre compte de sa
jd^ négociant en état de faiUUe

' " ^ '"^"'^ ^^ I"'»'» «' de l'actif

le41f;::rrr:t;;dXt£""'''''"— '
le*../î.oup,.o/î, en est

DES COMPTES, ETC.
* U.mm

lilHJJl



DÉFINITIONS DES TERMES d'aFFAIHES ET DE COMMERCE.

^Débit : ce qu'une personne dtml, valeur qu'elle a reçue. Côté gauche du

Grand Livre, -f-

J^ Crédit : ce qui est dû à une personne, valeur qu'elle a fournie. Côté droit

du Grand Livre.

Le débiteur d'une somm • est celui qui doit payer cette somme. Le créancier

est celui à qui le débiteur doit payer : Vous êtes mon débiteur^ c'est-à-dire vous me

devez: Vous êtes mon créancier^ c'est-à-dire ye vous dois.

Donner à crédit^ faire crédit, vendre à crédit, c'est livrer une valeur, une

marchandise, etc., sur la foi d'une personne, sur la confiance en sa solvabilité.

Donner un crédit sur un correspondant, c'est donner à quelqu'un la facilité

de recevoir de l'argent chez ce correspondant.

Valeur : toutes sortes de biens disponibles, prix d'une chose.

iC^Ouvrir un compte à quelqu'un, c'est écrire son nom sur un livre de comptes

entre les deux mots Débit (Dt.) et Crédit (Gr.), et tirer un double trait dessous.

Au figuré, on dit : ouvrir un compte à quelqu'un, pour signifier entrer en

rapport d'affaires avec lui. j.

Payement en acompte : payement d'une partie de ce qui est dû.

Pa

compte

Pa\

en un s

\^• Inv

marchai

Inti

Divi

commer
époques

pelle Bo.

Com
compte

;

Os Libei

l'emploi.

Espèi

de moniî



[auche du

Côté droit

créancier

[•e vous me

leur, une

abilité.

la facilité

le comptes

sous.

entrer en

DÉFINITIONS DES TERMES d'aFPAIRES ET DB COMMERCE. 9

Payement pour balance ou vour aoldp • 'Mkaxrt^r, a^ rv«

compte sur lequel on a déjà doZé de, fcomi,
'"" ""' """''"' "" ""•

en unXîy^r' '""' """'"' ''"' '''^ '^''^^ "^ f-'-' - compte,

DEFIMTIONS DIVERSES

jpoq^s ...... SI ce .„%e: Tent.^de^fnt.^^/rdfvlZ^^^^ IT;-

comptTSrSrf'^''^''"'""''''^"'"^'^^ «""«''«O" ^« -0-

it^SoI*^
''''""" ''"" "'•"'='«• «" -^^ »"-' ««- »- -mm., en désigaer

de ra^Sl:
""""" '""'"'''""• ''''^^'- ^ "^^«' «'-' P^yer en cette sorte

'K



10 DéFINÎTtONS DES TEHMES D^AFFAïRES ET DE COMMERCE.

^ Fret : louage d'un navire ; frais de transport sur un vapeur ou sur cliemiû

de fer.

Ecritures signifie tout ce qu'on écrit sur des livres de comptabilité. — Passer

écriture^ c'est inscrire, coucher si .' un registre la note détaillée d'une opération qui

vient de se faire. »

\. Agence : administration dirigée par un ou plusieurs agents. Substitution

d une personne à une autre dans la gestion d'une affaire. Branche ou succursale

d'une maison principale de commerce.

^Agent : généralement celui qui agit pour un autre, et aussi celui qui agit, car

on peut être l'agent de ses propres affaires.

Consignation.—Meilre les marchandises en consignation, c'est en opérer le

dépôt dans une maison de commission pour en effectuer plus facilement la vente,

ou pour obtenir des avances d'argent.

Correspondant : négociant avec lequel un autre négociant est en relation

d'affaires. ^
M!

Tei

doit et

Un
sur dei

La
du com
le crédii

Ces

chiffre

mettent

Sil

crédit, e

môme li

Le 1

blanche.
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TENUE DES COMPTES.

TENUE DES COMPTES.

11

Tenir des comptes, c'est écrire sur un livre snériol fnnf o« .

doit et tout ce qui l„i est dû
;
tout ce qu'ei.eZnfeuLu"'Src„r°"'"

La page de gauche représente les sommes dnp«î r^'n^f ^^ „ .

Le nom rln «•PAiMMôfo;»/» j.. m ^

Wanclie.
^-i— "" "vre ae comptes se met sur la première Temlle



iX TENUE DES COMPTES.

Ouvrir un compte à quelqu'un, c'est écrire son nom sur un livre de comptes

entre les deux mots Débit et Crédit et tirer un double trait dessous. Exemple :

Dt.

'Pi!

iil!

Mil

{Ce qu'il a reçu.)

Joseph David.
{Ce qu'il a donné.)

Cr.

1878

Janv. 12

Année
el

Mois. ?

Pour 10 vgs Drap.... @ $4.00

Détail des Articles.

—r.
—

1878

40 00 Janv. 31

2
^

•

Année w
••* el »
e Mois. •i^

an «:j

Par argent en ^^c.

Détail des Articles.

20 00

I

On consacre généralement une page à chaque individu avec lequel on fait des

affaires à crédit, on peut aussi laisser plusieurs pages pour le môme individu ou,

si les affaires sont peu nombreuses, mettre deux, et môme trois noms sur une
môme page.

Pour trouver plus facilement les comptes dans le livre, il est nécessaire de

se faire un index ou liste des noms par ordre? alphabétique, avec la page assignée

à chacun j on peut prendre pour cela les dernières ou les premières pages du livre.

Gr.

1879

Oct.
<(

Nor.

<<

Dec.



e comptes

Qple :

Cr.

20 00

Ë s:

.«3

s: 1

on fait des

dividu ou,

is sur une

essaire de

3 assignée

du livre.

rSNUB DES COMPTES.
13

'^I^^l^'r^^ ^nirX^^^^^^ ''r%^' ^^"^Pte n'est paspage a r,ndex et au bas de la page remplie ^ d'indiquer cette nouvelle

Joseph DAvm.
D̂r.1879

Oct.

Nor.

29

29

9

20
20

20

20
29

12

Dec.

A 6 cordes Erable ©$4.00" 4 cordes Bpinette 3 on"1 voyage Foin . ^'n \^
•' 100 bottes Paille... "

" 20 Ibs Beurre |q:*

"7douz. QBufs ;*"
lll-" 2 quarts Pommes.... 3 00

"Voiture et cheval loués
3 jours onn

" 18 cordes Erable èon
" 10 Ibs Beurre ?oc

7 "Voyagea La; rairie

29
30

6

108

2

3

00

00
00
80
05
00

1879

Oct.

Nov.

lit /.î

00
00
00
00

Dec.

oc ,

27

30|

3

20

Par argent a;c

20 Ibs Cassonade lOc" 3 Balais 30^
" Diverses fournitures

suivant facture de ce
jour ;

;;
3 vgs casimir.."!."..;;;;;'"2;ôo

" Argent a/c
" 10 Ibs Sucre Z["' Uc
" -^fgent pour acquit

20
24

2,

21

00
00
00
m

i

80

600
1800

10

52

".o..",7.^ir,f."xvs;;7.K&";r' "'-^—^^^r^::;:::;:.™ .. „„„.,., ,:;;;:;:2

11»
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Dt.

TENUE DES COMPTES.

J. Bte Bréchard.

1879
Janv.

<<

Mars
(<

Avril
Nov.
Dec.

3 A 5 minots Avoine @ 40c.

3 " 4 minots Sarrasin 50c
6 " 200 bottes Foin $8.00
6 " 75 Jbottes .aille. $6.40
14 " 8 minots Avoine..*... 60c.

6 " 6 minots Patates 40c.

31 " Balance que je dois ,

1879
2 00 Janv. 12 Pi

2 00 Fev. 19

16 00 Mai 1

4 80 <<
1

4 80 Août 18

2 40 <( 18

8 50 ^ov.
<<

7

30

40 50

fines

.

Par l pairj Bottines
Raccommodages
2 paires Bottines
Bottes à Victor
Raccommodages
Bottes à l'engagé
l paire grand':;s Bottes......

4 paires Bottes et Bottines

1880

Janv. 20

Fév. 2
<< 6

A 1 meule de Fromage de
00 Ibs @ 12c,

"2douz. CEils 30c
"30 Ibs Beurre ^"

;

Reporté ù. folio lu

1880

Janv. 1

7 20
60

Fev. 16

7 50

»

15 6[}

Par Balance rapportée.
" Raccommodage ,

Cr.

5

1

5

4

1

3

I

12

00
50
00
00
75
75
00
50

40 50

Reporté à folio 15

50
90

40

li:

Dt.

1880
Fév. 16

Il
17

<i 17

Mars 9
Avril 15

Mai 6
Fuillet 30

<(
31

Sept. 30

Il 30
Nov. 7

(<
7

<< 7



Cr.

5 00
1 50
5 00

4 00
1 75

3 75
00

ÎS ... 12 50

40 50

50
90

40

TENUE DES COMPTES.

J. Bte Bréghard, suite.

16

17

17
Mars I 9
Avril 15

Mai 6
JuilletSO

" 31

30Sept.

Nov.
30

" 50 ibs Bœuf .:.::;:
® i^-

" 4 douz. QBiufs ; oâ-
"8 Ibs Beurre H
" 40 ibs GraTssër:;-"

?5e'""2 Ibs Beurre îo

"40gall.deLaii:dëpuis ^^'^

ie 1er juin
" Légumes' depuiTië-sd

juin, suivant le Livre
de Passe

00
50

00
16

00
24

7 » fj^l^^^^ Patates..;.'.*;;; ""ïôq
7J" 15 ibs Beurre

19c"
180 bottes Foin .' «ggr
4 mmots avoine sôc

00

40

1880

Pév.
n

Juin
<<

Nov.
De.

30
31

20ParI Harnais double!
'I " 1 paire Bottes....

" Réparation d'un hârnai^.
Argent a;c

Balance qu'il me doit.

Reporté cette Balance
à folio.

160
285

17 28

20 00

Q&m II

15

9
44 00
350
265

15

19

00
78



16 TENUE DES COMPTES.

S'!'

Dt.

1879
Dec Balance que je lui dois.

André Leroux.

Ce compté est à continuer par l'élève.

1879
27 51 Avril 11

Mai 4
(( 4

n Juin 27
(1 27

Août 9
<< 9

Nov. 17

27 51

Par 6 Ibs Thé Japon @ 75c.
12 Ibs Cassonade I2c.

10 Ibs Sucre blanc 14c.

1 bouteille Cognac
5 gallons Sirop 60c.

7 Ibs Thé Impérial 80c.
14 Ibs Café Moka 58c.
15 Ibs Sucre blanc 13c.

1880
Janv. Balance reportée

Gr.

50
44
40
50

00
6U
12

95

27 51

27 51

1879

Janv.
<<

<<

>(

Fév.
<(

Mars
Juin

Dec.

1880
Janv.



Gr.

} 75c. 4 50
I2c. 1 44
14c. 1 40

t t*«»a» 1 50
60c. 3 00
80c. 5 eu
58c. 8 12

13c. I 95

27 51

27 51

ÎBNUB DES COAfPTBS.

Pierre Couture

17

1879

Janv.

1880
anv. 1
«

9

Par 25 Ibs. du SucreA 10 qrts. Pommes fameuses ® '^c.
Par y verges Drap pour JoseDh ® î?-^^

•' Fournitures pour Yetteftïn.^. ® ^^00
A 280 bottes Foin

Pardessus

" 100 Ibs. Bœuf @$9.50
" 20 Ibs. Beurre frais ® 7c.
•' voyage à Montréal, voiture et frais q ,n„ ® ^^'^•
Par argent en acompte ..!....._ ^ ^^

^ébit Total

n^. f^^êdit Total
Balance quHl me doit

Balance reportée à son débitPar Argent a;c
^

A A*-„ ^. ,X* ^wo eouimuépar l'élève

'im^
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/

TENUE DES COMPTE&

TROUVER LA BALANCE D'UN COMPTE.

r La balance d'un compte est la différence entre le débit et le crédit de ce compte,
c'est-à-dire la différence entre ce qu'a reçu et ce qu a fourni celui dont le nom est
en tête du compte,

•f* ,

Pour trou vei^, la balance d'un compte, il n^ut que faire-^i^àddition du débit et
du ^édit de ce cotopte, et soustraire le plus faillie tojia^:^ plus fort, la différence
donnXla balance : Wur trcruver, par exemple, V^^Êuàn compte de Joseph David,
au 14 ^cembre, ouVez le h'vre de compte à^ pageVii lui est assignée, addi-
tionnezW débit ou (^ qu'il a reçu, vous^uvez $173^; additionnez de môme
son crédit c'est-à-dire c^ qu'il a fourni^^us trouvez S93.3K: faites la soustraction
et vous trî^uverez que JoWh David doit une balance de $8S^2 ; c'est ce qu'il a
efiectivement payé, le 20 Décembre, pour solder ou acquitter son compte.

FERMER LES COMPTES.

S-TX faut faire chaque année, sur son livre, le règlement de ses comptes afin de
connaître l'état de ses affaires.

*

Pour fermer les comptes à la fin de l'année, il faut additionner le débit et le crédit

de chaq

qu'à fei

à-vis 1*1

S'il

remplit

de l'aut]

y Si 1(

la différi

fermer I

leportan

le vrai d

compte,
I

Aul
additions

l'espace <

à page." <

et la flat(

'espace (



ce compté,

le nom est

du débit et

i différence

eph David,

gnée, addi-

z de môme
oustraction

i ce qu'il a

pte.

•tes afin de

et le crédit

TENUE DES COMPTBS.

.e4t fe^vSet/'rSC ftt^1^'' °" ^" ^^^^ «ï»'- <1^^". on
de l'autre-t

montants se mettent toujours vis-à-vis l'un

l^^^^^Vla^ ^o^té l" ri'^^ ^T7 ^^-' *' ^-' - chercher
fermer le compte comme o" vtnUe k iÙ""" '^ '''"''' "" P'"' '"''

' P"'»

à page." Ouvrez le compte à la p"Jl „di,T^I^Tm ?"««-' <>" "Montant reporté
et la riate. mo.t., ut..." ,P"='^ '""^'l^eee'. a la première li^np »nnio !',„„;.„

'espace destiné aux pias res et ce'ntin, , • T'""'
'"^ ""°""'"' ^"P^^'é dansP et cent.ns (voir le compte de J. B. Bréchard). -^

m
m

'I



20 TENUE DES COMPTES.

TROUVER L'ÉTAT DE SES DETTES.

Une dellc aclioe est celle dont on est créancier, celle qui doit nous être payée.
Une dette passive est celle dont on est débiteur, celle que l'on doit payer.

Être une bonne créance, une mauvaise créance, c'est bien ou mal pajer ses

dettes.

Pour se rendre compte de l'état dé ses dettes actives et passives, il n'y a qu'à
faire séparément l'addition des balances des débits et des crédits de ses comptes.
Le total des balances des débits représentera les dettes actives, et le total des ba-

lances des crédits représentera les dettes passives.

FAIRE UN COMPTE, UNE FACTURE.

Faire un compte, c'est en tirer une copie exacte d'après les livres pour la donner
ou l'envoyer au débiteur. Cette copie se nomme Etat de compte ou simplement
Compte.

Une facture est la note détaillée des marchandises achetées ou vendues.
On dit : Faites-moi, donnez-moi le compte de mes factures, c'est-à-dire addi

tionnez les montîmts de mes factures et donnez-m'en le total : Donnez-moi la

facture de mon compte, c'est-à-dire donnez-m>Bn les détails. Compte^ Facture. Ces!
_«._ _5_.

U.CU.2L muis s uuipiuiuiii suuveiii i un pour i autre.

Mars

Juin

Ana

A-»
-1 Cette

était long



re payée,

oit payer,

il pajer ses

;1 n'y a qu'à

jes comptes.

)tal des ba-

ir la donner

simplement

idues.

i-dire addil

nnez-moi la\

àcture. Ces!

21

TENÛB DES COAfPTBS.

MODÈLES DE COMPTES ET DE FACTURES.

Monsieur Prosper Poutre,
Longueuil, ^ Décembre 1880.

A Félix Larivièrb.

/ i;!«

.«p

1870

Janvier

Mars

Juin

li

6

6

9

12 Vga. Mérinos Français

17 vgs> Coton de famille N« f

15 vgs. Toile N» 4

6 vgs. Velours Soie

»• @ 80 c.

13 c.

50 c.

$ 3.00

Reçu Paypment ce jour.
Félix Larivière

9 60

2 21

7 50

18

37

00

3Î
Analyse du compte ci-dessus

.V,CeUepre^itKXe\\rJ^^^^^^^
était long on pourrai tfaire deux "lignée

^"^''''' '^ '''^"'^''
^' ^® "^"^ ^^ ^^ P^^^®

"W



Il-

11!;;

22
TENUE DES COMPTES. ^

T'Q'—Qne mettez-vous en second lieu ? • ^

" ^-J:°"™«"'.Welez.vous la partie du compte que vous venez de décrire îA-Cette partie se nomme " la télé du compte. "

» T
"?• ^^'"''^''"s aP''ès avoir écrit la tête du compte ?

nni,t ,
'
^"'' "«^"'' P°"'' ^^P"^'- 1« t«'e ou les titres, du corps du comote

f &-Ne pouvez-vous pas séparer le papier en cinq parties seulement f

desp^;;,^^'
'"' '' ^"' ^'"' '' """' ''^"^l'«^P''<=« du libellé près de la colonne

^ 0.-

los mai

quejei
le corps

dû faire

pas sign

h moins q

veut paye

rayer avec

Ce n'esl

oublis.



li il est dû,

OoU" " Dt »
?

décrire ?

du compte,

six espaces.

e détail ou
les centins

nt ?

la colonne

TENUE DBS COMPrES.

le corps du compte.
acheteur, les dates des achats sont dans

dTfat7fÔnTo5:7""'^'
"'"^" ^" ''^^^ '« -^^ i"-.—ent auHez-vous

passt?^
''^ '"'"'' '"^"'-«' -1—

'
monsieur Félix Wiére no l'aurait

«^c^r;rrprurrrar.r;rr ^""''°'""-'«-. --.-a-ce ,..,„,«.
veut payer au porteur, celui-ci doit relX 1

^7'"'' ^' '" '*'"" "» Peut ot né
rayer avec de lenore.

«-emporter le compte, ou couper la signature, ou encore la
Ce n'est pas toujours par déllance ou'on a^it «:„.;

''"*>l's- ' '"' "*" "'""' """S pour éviter les erreurs et parer les



24 TENUE DES COMPTES.

Lachenaie, 31 Décemjjre 1879.

Monsieur Jean Bte. Bréchard,

Acheté de Benoit J. Laviolette.

1879

Janv.

Mars

i<

Avril

Nov.

3

3

6

6

14

16

5 mts. Avoine @ 40c.

4 mts. Sarrasin 50c.

200 bottes Foin
, .58.00

75 bottes Paille 6.40

8 mts. Avoine 60c.

6 mts. Patates 40c

Réglé ce jour par compte conlraire dont

M. J. B. Bréchard m'a donné reçu.

B. J. Laviolettr.

2

2

16

4

4

2

32

00

00

00

80

80

iO

1879 1

Janv. 12

Fév. 19

Mai 20
il 20

Août
<(

Nov.

--
-JKjj.ita*-'

'-ti^mt ''»" 'W*'—««'''B'SBHBlI



TENUE DES COMPTES.

ijjre 1879.

@ 40c. 2 00

50c. 2 00

Ç8.00 16 00

6.40 4 80

60c. 4 80

40c 2 iO

32

ITTK.

55-

Laghenaie, 30 Décembre 1879.

Monsieur Benoit Jos. Laviolette,

A J.-Bte Bréghard.

1879

Janv.

Fév.

Mai
(<

Août
i<

Nov.

12

19

20

20

18

18

7

30

30

Pour une paire de Bottes fines

Pour raccommodage

2 paires Bottines
'.'..".*''.

_. ».„ „
l paire Bottes à Victor ".".'.".'.'."..3"

Pour raccommodage

1 paire Bottes à l'engage ...,

2 paires Pantoufles
]

5 paires Bottes
;

1 paire Bottines

$1.25

3.00

31 Décembre, Reçu acompte par accruit de ses factu rfls

Balance due.

6 00

50

00

00

75

75

50

00

00

17

3

19

40
32

8

25

75

50

50

50



'Se TENUE DES COW^TBS.

LoNGUKUiL, 15 Décombro 1880.

Monsieur Benoit J. Laviolettb,

A André Leroux.

1880

Avril

Mai

Juin

Août

Nov.

It

4

4

27

27

9

9

17

!|

@ 75c.

12 c.

J4c.

G Ibs Thô Japon

12 Ibs Cassonade..

10 Ibs Sucre blanc

I Boutoillo Cognac ...

vî gallons de Sirop 60c.

7 Ibs Thé Impérial 80c.

14 Ibs Café Moka.. 58c.

15 Ibs Sucro blanc
^ 13c.

Reçu Payement.

50

44

40

50

00

60

12

95

13

1

27

«4

50

72

95

51

Xiitoii ii w iiijjl



bro 1880.

50 4 ôO

44

40 2 84

50

00 5 50

60

12 13 72

95 1 95

27 51

TBNUB DES COMPTES.

MOOELKS DES .ACTURKS DONT 8BC0MP08E LE COMm PRÉCÉDKNT.

Monsieur B. J. Laviolettb, Longueuil, 11 Avril 1880.
A André Leroux.

1880
'

Avril II

27

« Ibs ïliô Japon

ileçu Payement.

Monsieur B. J. Laviolette,
A André Leroux.

Longueuil, 4 Mai 1880.

Mai 12 Ibs Cassonade
10 Ibs Sucre blanc •*••. ••••#« • a» • •• «B

• •<•• ••«••••

• ••«•• ••••««

.@ i2c.

I4r-.

I ileçu Payement.
L-élèvo fera les trois autres factures.

44

40

84



28 THNUB nBS GOMPTBS.

0.—La facture, ou le compte précédent est-il acquitté ?

/?.—Non, il n'est pas acquitté.

(>.—Alors, pourquoi mettre au bas " Reçu Payement ?
"

11—Ces mots ''Reçu Payement,'' s'ils ne sont pas suivis de la signature du créan-
cier, n'ont aucune valeur. C'est la signature qui acquitte, qui fait le reçu.

AUTRES MODÈLES DE COMPTES.

p.^n.«^T t' T^ Long UEUiL, 26 Mai 1880.
Gaspard Lalandk, Ecr., Dt.

A Jean Jolv, M. D.

1880
Jauv. 16

Fév. 9

Mars M

<i
17

Services et soins professionnels pondant la maladie de sa lUlo Julio

,

Visites et remèdes i\ Joseph

Consultations et remèdes ....

Visites et remèdes

10 Août, Reçu Payement,
J. JOLY, M. D.

13

10

00

90

00

/O3

3000

Rkim

régler el

Dan
de régloi

N. Lali

Pour A
Consul

Dame I

1878
Avril.

*m'mr»^'tmmim



du créan-

[^ru.

klai 1880.

I

13

10

3

00

00

.0

30100

TENUS DES COMPTES.
29

rùgloJrSrieX-r^^^^^^^ "°^^'«« «^"« ^^^'«»«. -^^^^ rélôve dovra toujours

de4r '' ^""^"°' '^"'^"^ °" - ^-' I- "«ago des blancs do comptes, on se dispense souvent

N. Lalibeuté, Ecr. Saint-Denis, 10 Mai 1880.

Doit à VxvL DuriEAU, NoTAinE.

Coiibuitations, démarches et déboursés pour la môme fin .:;;;;..;;;;;; t 42

__. «18. 42

Dame Louise Denis, Longueuii., 18 Août 1880.

1878
^ ^^'^"* ^^''''^"^'"^"» Avocat.

Avril. Pour Démarches, Consultations et autres services professionnels
dans 1 affaire Archambault ^^r ^,

18 Sept. 1880. Reçu a;c , ;;;;;•;;;;•
*^'^- ^^

22uct.i880. Reçu la Balance '1 ^"""

]:.^Z «->> nn«15.00 02o. 00

Ali'honse Beaulieu, Avocat.



80 TBNU8 DUS C0MPTR8.

Monsieur J. Ahchamiiault,
MoNTuiÎAL, 18 Octobre 1880.

1880
A Denis O'Nbil.

Août 7. Pour un Choval et une voiture m^. 00
Reçu a/c le môme jour loo. 00

Balance duo 0|45. 00

Pointe-Clau\k, 1er Juillet 1880.

Monsieur le Ti\^soniEi\ de la Municipalité Sgolairb,

A El^onoue St Denis, tnstitutrico

Pour six mois d'honoraires, {ou de rétribution) de l'école du Troisième
Rang, la somme de Soixante Dollars 000. OO

Ou : A Balance d'honoraires de l'annoe Onissant ce Jour $Co! 00

31 .luillet 1880, %<;u Payement.

Eléonore St Denis.



bro 1880.

... $245. 00

... 100. 00

.. 8145. 00

Ilot 1880.

10

... $00. 00

... mi 00

BNIS.

THNUI DSB OOMPTKI. ..

A

La Fabrique SaintJoskph,
^^' '^"''"'"' '^ ''"'» ^^«1- ^ ««O.

A Philippe Gaunkai;, Chantro.
C mois (l'ITonorairea, (ou d'AppointornoiUs)

/ Janvier, Reçu a;c (R G.) ï". ^^^^' ^^

9 Mars, Reçu la Balance *.

our!\!^^

Philippe Gaunbau,

Par Valeiue Rov-GAaNEAU.
Si



32

•
TBNUE DBS COMPTES.

THÉoffÔNE Roy, Kcr., Médecin,
Doit à Glkt Bourret, Menuisier.

1 Grande Armoire, noyer noir avec vitrage

1 Journée d'homme pour l'ajuster, @
1 Journée d'homme pour l'ajuster, @
3 Journées d'homme pour réparation à sa Pharmacie @

$70. 00

$3. 00

$1. 50 4. 50

«3. 00 9. 00

$83. 50

., . „ -^ T^ . „ Saint-Léon, 8 Janvier 1880.
Monsieur R. Roy pour Demoiselles Alphonsine et Marie,

A J. GuENETTE, Maîtresse de Pension.
A 3 mois Pension, échus ce jour, chacune @ $8. 00 $48. 00
A 2 mois Leçons de Piano, chacune

(,^ $4. OO $16. 00
A 3 mois Leçons de Dessin à Dlle. Alphonsine @ $1. 00 $ 3. 00

8 Octobre 1879, Reçu d'avance |20 00
^^^' ^"

7 Décembre 1879, Reçu a;c $20."oO $ 40. 00

.-^ . ^ Balance due $27.00
12 Janvier, Reçu Payement par son Billet à 30 jours au montant de $27. 00

J. GuENETTE, Maîtresse de Pension.
Par Marie Hébert

Oui

Pour I

A 3 ra

A 2 m
A 3 m

Et pou

A 3 m
A 2 m

Et

On
varier.



$70. 00

)0
•

)0 4. 50

)0 9. 00

$8a. 50

vier 1880.

$48. 00

10 $16. 00

10 $ 3. 00

30

$

$67. 00

40. 00

• • «• <

• • • f

.$27. 00
.$27. 00

Hébert

TBNUa DES COMPTES. «o

Ou bien
: {Tête du compte comme ci-dessus.)

Pour Demoiselle Alphonsink :

A 3 mois Pension échus ce jour, ^ 4» «^ ««/ n.
A 2 moisLeçonsdePiano... ..... ... ® î

' Z
'" ^^' '^

A o . T @ $4.00.... 8 00A 3 mo„ Leçons de Dessin @ „. „„ ^
«•

JJ

Et pour Demoiselle Marie :

*^^' ^^

A 3 mois Pension ^ «o «,^

A o «, • T ,
@ $8.00... $24.00A 2 moisLeçonsdePiano.....
@ „. ,, ___ ^ JJ

A'/ te reste comme ci-devant.)
*''^' "^

! >!
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DES

REÇJS.

REÇUS.
^J^ Un reçu est un écrit signé attestant que telle somme, que l'on désigne, a été

Très souvent le Reçu se donne sur le compte envoyé pour requérir le payementd une dette, alors il n'y a qu'à êfcrire au bas du compte les mots " Reçu Payement "
ou simplement "i^aye' que l'on fait précéder ou suivre de la date, et, au-dessous,du côté droit, se met la signature. V"

^^o^"»,

.
MODELES DE REÇUS.

St. Denis, 30 Octobre 1879.

Reçu de Monsieur Jean Laforge la somme de Trois Cents Piastres en
solde de compte du dit avec Paul Labonté.

Israël Lamalice

_.
Pour^PAUL LaBONTÉ.

$300.

^^2tVô

acompte

peux Gei

«420.
St. Denis, 30 Août 1880.

ReçudeJ.LAPLÈGHE, Ecr., la somme de Quatre Cent Vingt Dollars à
valoir sur son compte.

^

^ «"«ia, <*

P. Labonté.
Par Israël Lamalke.

$255.

I

le Deux (

l'un Maga



signe, a été | ^^2.j%%

DES REÇUS
35

St. Philippe, 10 Septembre 1880.

e payement
Payement "

au-dessous,

bre 1879.

Piastres en

lLICE

fL La BONTÉ.

t1880.

Dollars, à

acompte del%1:.u^J,Tr;. S:Jf"'"'
'"^'^"^^ <^- ^'4 Piastres, en

Israël Lamalice.

mo.j*Ji^ Pointe Glaire, 20 Août 1880.

Paul Labonté.

$255. Montréal, 1er Mai 1880.

Reçu de Joseph Lefebvre, nar \p^ Tm,'ne a^t
le Deux Cent Ginanante-nin. P 'ir.„ !!.""_'!"'. ^' ^^^."^« Béda.d, Ecr., lasommp
l'un Magasin situé rue Notre-Dame, Nv?"'

'"'''' '"'''' ^'^""^''^ ^^^"^ ^ejour',

Joseph Allard.

f'V



36 DBS RBQUS.

$60.

Montréal, 3 Novembre 1880.

Reçu de Monsieur Bernard Lavoie, la somme de Soixante Dollars

acompte d'un semestre de loyer échu le lor Août dernier, pour une Maison située

rue St. PauL
, i

Célestin Laurent.

Par Eusèbe Gagnon.

balance
ouvrage

$30.

Montréal, 7 Mai 1880.

Reçu de Venant Grenier, par Dame Valère Roy, la somme de Trente

Piastres, en acompte sur son Billet de Trois Cents Piastres, échu ce jour.

Marius Girard.

$140.

Ste. Thérèse, 7 Août 1880.

Reçu de André Leclair Ecr., Notaire, la somme de Cent Quarante Dol-

lars, balance de compte pour la voiture et le cheval que je lui ai vendus en
T..i11_i. 4nrirr
ULUnUb lOi i.

Charles Lépine.

$80.

Quatre-^

du Deux

de Sept

(

Fabriqui

cutés da



)re 1880.

mte Dollars

laison située

IGNON.

lai 1880.

e de Trente

jour.

ût 1880.

Liarante Dol-

i vendus en

DES REÇUS. ti

Montréal, 7 Août 1880.

hoio«n i^^*^^*^®
Dame Alph. St.-Denis, la somme de Soixante-dix ^^A, Dollars

ouviage^^^^^^^^^
pour Façons et Fournitures ^Rob^eterau^^^^^^^

Joséphine Renault.

— Par J uLiE Legendrb.

080
Ste. Croix, 2 Mars 1880.

n o*
Reçu de Monsieur L. Legendre, trésorier de la Municioalité srnliivp

^uDeuxî"l'ga"ig:''
""" ' """^ mois 'd'Honoraires échusTe^^plrrEcoS

Judith Boisvbrt, Institutrice.

$no.n- Longueuil, jer Mars 1880.

1 c .5®^"5®^^^^^®"^^^^MARGUILLlERsdelaFABRlQUE de VARENNESlasnmmA
FahH^ .?"i^"''^^'' ^5 ^^"^^' ^'^"^ 1^ ^^la"«e de tous comptes fvec la d?tel^alDrique, pour ouvrages riflmflnuisoi'ie c/».tir.+„«« a ^ ^. _.-ï_ !: '^^..^? ""®

eûtes dans l'église et "dans la sacrlslie/
•"'"^^""^^' ""^"^" ^^ ""--, Huejai e^e-

J' Archambault, Entrepreneur.
Par Ls. Laforcb.

iiMi'



38 DES RBQUS

B

mil'

«30.
St. Roch, 2 Novembre 1870.

Reçu de Joseph Lamoureux Ecr., la somme de Trente Dollars, pour six
mois de Rente sur un terrain et une maison situés Rue...N°...

Napoléon Bolimjc.
! «

constoncel!
''"^^'"^''^ "^^ ^«« ^«W ^^^^^ les Compte,, varient suivant les besoins et les cir-

Montréal, 7 Novembre 1880.

Reçu de Monsieur Philippe Lepebvre la somme de Douze JA Piastres
pour balance de tout compte à cette date.

'

Vincent Lépine.
Ce dernier Reçw est une sorte de quittance. Avant de donner un pareil reçu, V. Lépine adû s assurer s'il n'avait pas d'autre compte ou créance contre P. LEPéevREi, car il peut arriverquoH aitdeux comptes différents pour le môme débiteur; dans ce caa on SDécifie le coLt. qui r.u

iODiQi au reçu i imCral. * " ri

T88r
Janv,

<<

u
n
<<

<(

II

(<

t<



e 1870.

s, pour six

>ins et les cir->

30.

i% Piastres,

V, LÉPîNE a

peut arriver

mntA mii fait
' 't.— 1

DU LIVRE DE CAISSE. „
ie ige^totSIeTpc^U'^'X t^Xl^Z^'^ ' '»"' '« -n^e. c'estCe livre se tient oâinairement r^rALTj°^^^^°"^ «' <ie tous les métiers^page de gauche on inscHU^'^L^^^Z^^tlf^'^'^^''''"' "^^ ''auTre sur
payées. Nous donnons des modèles d^îiv^Tr-"' i*P"S« ^^ droite. les sommM
ducfacUe jlmais, dans bearoup de ca Ta 1^,?!,'*%"?^'' ^I""J thlC^^fn-modèle smvant peut suffire.

^
' * '®""® •*" ^'"'^ de Caisse d'après le

EI^lOnCAJ^SSEDB B. J. LAVIOLETTE.
1880

Janv. 2
<i

4
<(

9
•<

10
<<

10
<(

15
<<

15
<< 20
t( 27

J'ai en main un montant de....
Reçu a/c de P. Landry, sur cheval vëndnPayé mon banc à l'église.....

'^'"^''

ftecn nn„?"^*^'' ^ "°*^ ^« P«nsion pour'Jôs^oh
Kn S« / fT'^"' PJ-ofessionnels...:..... ..

^P^-

P^é dL;^^*^?^®".'"'
pour services .'

*
'•

^ayé dépenses de ménage
Bot es à Jos., $4 ; bottines à Julie $2*50
Reçu pour remèdes *

Balance que j'ai en mains.'

498 61

La b 1
' 553 ii ii 555 n

mo ou 4 rnna^craKmoi'i:
''''«'' ""™"'«' «' ''o» "«-«nue en balançant au bai'de chaque

75

i«ll<P
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40 DU LIVRE DE CAISSE.

Questions.

Ç.—Quelle est la première somme à inscrire sur le Livre de Caisse ?

iî.—Le montant d'argent que l'on a en main ; il faut le compter avec soin.

Ç.—Si, en commençant mon livre, je n'ai pas un centin, quelle sera la première

entrée à faire ?
,

,

/i.—Ce sera celle de la première somme que vous recevrez.

^.—Ne pourrais-je pas d'abord inscrire une dépense ?

R Non, parce qu'on ne peut débourser d'argent quand on n'en a pas.

Ç.—Mais si j'achetais à crédit ?

7?.—Alors il n'y aurait rien à mettre au Livre de Caisse, car ce livre est le livre

d'argent, on n'y inscrit que les recettes et les dépenses d'argent
;

les achats à

crédit se mettent sur le Livre des Crédits.

^.—Qu'entcndez-vous par balancer la caisse ?

iî. —C'est additionner les recettes et les déboursés, pour soustraire le total des

déboursés du total des recettes ^ la différence se nomme balance, elle se met toujours

du côté des déboursés.
^

* , « , ,

Q.—Est-ce que la différence ou balance ne peut pas se mettre du côté des recettes?

/î.-_Non, car la balance se met toujours du côté le plus faible pour le rendre
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DD JOtmWAt. DES BEOBTTBS ET DES DÉPRNSBS. 4|

égal au plus fort, et au livre de Caisse le total des déboursés ne peut iamaiseïcéder celui des recettes.
» "o iwi" jamais exce-

ft—Pourquoi cela?
A-Parce qu'on ne peut jamais débourser plus d'argent qu'on en a.

DU JODHNAL DES BECETTES ET DBS DÉPENSES.

Livr^^di^rlti f°"' ""T "^r"""""'
''' ^" """"l^^*' ^*""" '«' avantages d'unUvie de Caisse à ceux d'un Livre de Recettes et de Dépenses de famille

et se Z^ZZ ''T K '
'^^•^°''f

'' ^'^ ''"=*""'' P^"^«»' »« """'fl^'-. ^ changer

(tant h1 ?' T""' ''' ^''""' "^^ '" P^f^'^'o" "» du métier exefcé.

rrUSiiriïïe^" ^^^'-"^«- ^^•^-- ^- >•-' ^^"^ p-

„.-, ,w rP„!f'.''^?f"^°'' .-^'"."^ P^'g^ à l'a"'^« P«™et de voir sans peine-- . „.. V.. Ci., uc BUS liupenses a n importe quel temps de l'année.
Pour bien tenir le journal de ses dépenses et de ses recettes, il faut avoir

t'I

i



4^ ou JOUANaL DEâ RGGE¥T£S ET DES DISPENSES.

il

un mémorial ou cahier- brouillon sur lequel on inscrit les dépenses et les recettes,

au moment môme où elles ont lieu.

Chaque soir ou au moins chaque semaine, on passe les dépenses du mé-
morial au journal

;
pour les menues dépenses de quelques centins, on peut les

réunir sous le titre auquel elles appartiennent, en una seule entrée.

Nous n'avons mis dans le tableau suivant que les items indispensables ; il

serait bien d'en ajouter d'autres, soit pour les dépenses de profession ou de métier,

soit pour les dépenses imprévues, etc.

Les détails des Recettes et des Dépenses peuvent s'écrire sur une mémo
ligne, à la page du détail des articles ; on en fait la séparation en portant les mon-
tants dans les colonnes.

On peut écrire deux ou trois articles sur une même ligne suivant que l'espace

le permet, ou prendre deux lignes pour le môme article.

Il n'est pas nécessaire de commencer une nouv^e page pour chaque mois,

mais il est nécessaire de faire à la fin du mois l'additBn des Recettes et des Dé-

penses, afin de voir si on ne dépense pas au-delà du revenu.
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r- 44 RECETTES ET DÉPENSES.

.1
JOURNAL DES REGETTKS ET DES DÉPENSES DE

VICTOR LABONTÊ.

u
u

Fév.

30
30
4er

1880
Janv. |.r

u 2
u 4
u 6
u 8
(C 10
u 21
u 13
(( 20
u 24

Balance que l'ai en main à cette date, $241.25

Payé mon banc à l'église, $8 ; Etrennes à la servante, $1

Payé la machine à coudre, $36... .................. .:..••••••• •••;

Reçu pour ouvrage de couture, $18. Payé 1 paire bottes, $4

Reçu de J. Labonté a;c sur menuiserie, $24 ;
Reçu pour pemture $3...,

Reçu pour voiture louée 2 jours, $4 ; Reçu un mois de loyer, $12.....

Reçu balance du compte de J. Labonté, $30. Donne à une qu«te $4..

Pavé vitres et peintures pour le métier,.$6 ;
Payé charbon et bois,$10.

Payé beurre, 50c. ; 1 doz. œufs, 25c. ;
Bottines à Aiirelie, $2

Reçu pour peinture chez Ducharme, $7 ; Reçu couture $4

Payé 100 Ibs porc frais @ 6c. = $6 ; 60 Ibs bœuf @ 4c. = $'2.40

Payé bois pour une cloison, $9 ; Payé livres à Joseph, $2.

Payé l'école des enfants, $4 ; Loué mon cheval et reçu $1

Montants reportés

$

18

27

*30

iï

86



RECETTES
RECETTES ET DÉPENSES.

DEPENSES
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46 BEGBTTBS BT DÉPENSES.

JOURNAL DES RECETTES ET DES DÉPENSES DE

VICTOR LABONTÉ

1880
Fév. 2
u 4
l( 4
a 7
u 8
u 8
a

11
(i 15
u 18
i(. 22
a 23
u •27

a 28

Reports.
Rétribution de messes, 75c. ; Abonnements divers, 810
Contribution pour la réparation de l'église, $20i.. ;

Reçu pour ouvrages chez N. Cherrier, $24
Payé pension au collège, 3 mois, $30 ; Livres, papier $5
Payé beurre, $1 ; Payé au docteur $7.25........

Reçu pour couture, $22. Payé une robe à Théotiste, $6.70
Payé taxes des écoles. $10.42 ; Payé foin, 100 bottes, $10
Reçu pour poêle revendu, $12
Reçu pour ouvrage à l'église, $75 ; Pour couture, $10
Payé sur échange d'une voiture, $40 ; Payé au Médecin, $45
Voiture et cheval loués 3 jours, reçu $6 ; Beurre et œufs, $i.25...

Lampes et huile payées $2.25 ; Perdu sur argent changé, 9c

Montants reportés.

86

24

22

85

0(

OC

217 00
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18 RECETTES ET DÉPENSES.

VÉRIFIER LES ADDITIONS.

Avant d'écrire à l'encre, au bas des pages, le résultat des additions de chaque co"

lonne, je dois en vérifier l'exactitude
;
pour cela, je prends une ardoise ou un

papier brouillon et j'additionne d'abord la 1»* colonne des recettes qui donne un

total de $86.00

La 2e colonne donne 17.00

auquel j'ajoute la balance que j'avais en main

au commencement de l'année

Total $103.00

.6241.25.

Total $344.25

J'additionne ensuite la coloçne des Recettes totales, qui me donnera le même
montant, sinon j'ai fait une erreur que je dois trouver et corrige».

Je passe aux dépenses Ire colonne

2e "

3e "

4c u

$9.15.

6.00

19.00
Ci nnui.uu

Total $95.15 .
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a
FAIRE LA CAISSE.

I chaque co"

ioise ou un
li donne un
...$86.00

... 17.00

..$103.00

.$241.25.

..$344.25

pa le même

9.15.

6.00

9.00

rl.UU

95.15 .

49

L'addition de la colonne des Dépenses tntnh^ HAnr^o^f i i

FAIRE LA CAISSE.

^—Qu'appelez-vous faire la Caisse ?

est éfaTrHlS''"'''' ? T"^'"'''
'"^ '^•^^"^' ^^« ^« ^o"tant qui reste en main

T eIr. '"'^ '"''' ^' ''^'^ ^'^ '''^'^'' ''^'' '' ^«^"^ d '« «on^mes payéest'.-Exphquez cela par un exemple.
i"*y«ea.

de ciTe^'ïe-'rri/f ""T'"" f ^'' ^'P'"^^^' ^"^ ''' «" '^^^^ t««^P« Livre

tliT'^ t
"^^ ^^ "^^^^^^^ ^^^ Recettes donne, au 1er Février $344 25 Iatotal des déboursés est de $95.15. la différPn.« .n^.« '... ^^^ ^^ !!ir^^. , '

^®

sinon il y â erreu^PMpT "^'V'T ™'^"' '^ ^'^^ ^^"^ ^°"^«^«' '«^^^ ««^ correct,binon 11 y a erreur et je dois en chercher la cause.
'

n lU
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fiO FAIRE LA CAISSE..

On doit faire cette vérification de la Caisse avant d'écrire les montants avec
de l'encre au bas des pages.

^.—Si vous ne pouviez pas trouver la cause de l'erreur, que feriez-vous ?

-fl.—Je devrais inscrire le montant de l'erreur à la colonne des recettes diverses
ou à celles des dépenses diverses suivant Je cas, en mettant " Par erreur ou omission "

à la place des détails.

^.—Dans quel cas mettez-vous le montant de l'erreur du côté des recettes, et
quand le mettez-vous du côté des dépenses ?

R.—Si en réalité j'ai plus d'argent que je devrais en avoir d'après mon Livre
de Caisse, j'ai oublié d'inscrire une recette, alors, j'inscris l'erreur à la colonne des
recettes diverses

;
si au contraire j'ai moins d'argent que je devrais en avoir, c'est

une dépense que j'ai omis d%ntrer, j'inscris l'erreur à la colonne des dépenses
diverses. ^

Ç.—Les erreurs à la Caisse ne peuvent-elles pas venir d'autre cause que d'une
omission ?

^.--Oui, je puis avoir porté une recette du côté des dépenses, ou une dépense
'lu côté des recettes

;
dans ce cas, la somme qui est de trop ou de moins se trouve

^tre le double de celle qui est portée par erreur à la recette ou à la dépense.
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FAIRE LA CAISSE.
5f

0.-Que feriez.vous dans ce dernier cas pour rectifier votre livre ?/Î.-Je suppose que l'erreur est de $4. J'écrirai • Pour le, làùnZ •« •

oan^'" ^^" ""^^"'^^' '" "«'"-- -regarde contre les erreur, et les

tolale de 1« Recette totale et la diffireTo; o^balan™^^^^^^ °" ^°"''™' '" "^P--
suivante.

uaiance se reporte a 1 ouverture des comptes de l'année

L'élève pourra continuer le journal pour les dix autres mois le l'année

,ue potslT
''' "™' ™""*'^"' *'™ ^«^" » P-"e -ndT.eXla"gt;e tait en rou.e autant

et deXnst™ ""™ ""' '™ J°"™"' "»"• ''"''^'' " '«^ f-»- Presser un tableau de, Hecettes

-^ÏS^^^'lrr?J::S:r„t^^^^ - - -.er. comme
compieLe de ia manière dont on peut dre'sser ce tableau."""'

-'"^^"""""' P°"*^ ^^""e'' une idée plus

il

fi



52 TABLEAU DES RECETTES ET DES DÉPENSES.

Pour faire le tableau des Recettes et des Dépenses on prépare une feuille

d'après le modèle suivant, puis, s'il y a quelques dépenses dont on veuille se
rendre compte et qui n'oiit pas d'item particulier, on les extrait des items auxquels
on les a jointes au journal.

11 faut noter sur le tableau des Recettes et des Dépenses, les dettes actives et

passives avec las détails requis pour avoir soi-même et pouvoir donner au besoin
une idée juste de l'état de ses affaires.

S'il y a quelque recette extraordinaire par don en argent, ou même par emprunt, elle doit
être entrée au journal, autrement la caisse ne pourrait pas se balancer, il faut aussi mettre cette

recette sur le tableau, mais on ne doit pas la confondre avec les recettes de sources communes et

ordinaires.

Si les dons n'étaient pas en argent, ils pourraient être mis en note au bas du tableau afin d'en
perpétuer le souvenir dan^s la famille. On mentionne de môme les revenus qui sont en produits,
car on doit noter, sur ce tableau, tout ce qui peut rendre clair l'état des affaires et même tout
ce qui peut intéresser la famille.

Si, pendant l'année, on a payé des acomptes sur une dette, fait un achat ou
autre dépense extraordinaire, on ne doit pas Ips confondre dans le tableau avec les

dépenses ordinaires
; sur le journal, ces déboursés se mettent à l'item des dé-

penses diverses ou à l'un des items avec lesquels ces dépenses ont plus de rapport.
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TABLEAU DES BECETTES ET DES DÉPENSES. 53

L'argent prêté est aussi un déboursé qu'il faut entrer au journal mais au'ilne faut pas mettre avec les dépenses ordinaires sur le tableau de la fin dTl'annéeOn pourrait avoir des colonnes pour les Recettes et les Dépenses ext^aîotles emprunts, les acomptes, etc., etc., se mettraient dans ces colonneT

TABLEAU DE MES RECETTES ET DE MES DÉPENSES POUR L'ANNÉEFINISSANT LE 31 DÉCEMBRE 1880
CANNEE

RECETTES.

Recettes provenant démon métier
de la couture ',„,[

du loyer de la maison ..*!'.'.!

d'un poêle revendu

<<

il

«
u
«

Montant des Recettes
(Argent emprunté durant l'année")'
Argent aue i'avais Hn r<.5iino

Total.

163 08
54 00
23 00
1200

252

241

493

00

25

25

4
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TABLEAU DES RECETTES ET DES DÉPENSES.

DÉPENSES.

Dépenses pour aliments .;~77.~ ,7". ^
•' '* vêtements .7.'*.,*

" " logement "\[

" diverses [[\[

Achats de matériaux pour mon métier ,
....'.'".

Achat d'une machine à coudre J „\[\[
Education des enfants ,„,', \

""

Echange d'une voiture !..."!*.!*.

14

12

21

116

6

36
41

40

'287

OO

40
70
25
51

00
00
00
00

86
00

Total de mes dépenses....,
(Argent prêté)

Modèle des Remarques à /*mm—Dans les dépenses d'aliments, de vêtements, etc.,

ne sont compris que les déboursés d'argent : ma terre ayant fourni à presque
tous les besoins de la famille

; mes recettes du métier sont moindres que celles de
l'année dernière : j'ai souvent manqué d'ouvrage. La couture a donné un profit de
$54.00, la machine n'a coûté que $36.00 et déjà au 1er Janvier elle avait rapporté
$43.00.

Dep $116.51 de dépenses diverses, il y a $24.75, 4)our aumônes, et autres
bor.i'ies œuvres. Je n'ai eu aucune dépense extraordinaire à faire cette année,
Qxcepté pour le médecin pendant la maladie de Joseph, qui s'est cassé la jambe.
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BÉSUMÉ DES AFFAIRES.
55

Recette, de rannllCrgent)
"' *"""" *" '* "''=="'""= ^8«»

Argent emprunté (s'il yen a) $252.00

Argent que j'avais en main auïer'janviër ^^'^^

241.25

Dépenses de l'année (en argent) Total $493.25

Balance de surplus
* '^87.86

Je me suis endetté cette année de (1)

~ ~
Je devais déjà ^ $140.00

,^

Total de ma dettë'i^sIêZ -J^
11 m est dû pour cette année '*'.'..

J
$230.00

" des années précédentes,.!. *

*
$196.30

Total de mes dettes actives. -i!Z£2
sans y comprendre auelmiPs Hoffoo" ".'IIV::!*:'; ^523.30

(I) on d.«
,. cause de oe«e dot., si o.st pou. achat de te. ou te. .bjet, pour^parattons. etc.
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56 HECONNAISSANCB.

Il faudrait aussi mentionner dans ce résumé toute augmentation om toute di

minution notable dans la valeur du mobilier ou des immeubles.

On pourra faire le tableau comparatif de l'état des affaires avec celui de l'an-

née précédente, et noter soigneusement les causes de l'augmentation ou de la

dimmution des dépenses, des recettes et des dettes.

Ce tableau quand il aura été copié proprement, devra être gardé dans un
carton, il serait mieux même de le copier dans un livre destiné à cette fin.

RECONNAISSANCE

La reconnaissance est une déclaration écrite par laquelle un débiteur

reconnaît devoir une somme déterminée. Exemple :

Saint Déni?, 22 Mai 1880.

Je, soussigné, reconnais devoir à Monsieur George Lamoureux, la somme de

Quatre Cent Vingt-huit Piastres, que je m'engage à lui payer dans un an de cette

date ; la dite somme étant le montant en Capital et Intérêt d'un prêt de Quatre

Cents Piastres à sept o?o reçu de lui ce io»r= Il est convenu que je serai libre

de rembourser ce prêt en tout temps dans le cours de l'année, pourvu que ce soit



DES BIIiLETS,
57

511 toute di

elui de Tan-

in ou de la

dé dans un
iiiQ un.

in débiteui'

[ai 1880.

i somme de

i an de cette

, de Quatre

! serai libre

que ce soît

«.•1 j w Joseph Leglair.

DES BILLETS PR0MIS80IHE8 ET NEGOCIABLES

osTnominativement faite
^^ ^""""' ^ '*«"»"« '« P™"»'» cle payement

^ Par l'endossement, non-seulement on transmet U n.nn.:A»A ^., k:„„. . .._ ..,. _ .

PM le seul fait de endossement, l'endosseur, quelou'ïï ïoit'^Zn^r^^^Z
" "" "" ? T'^

^"^"""^

caution.
4"eiqmi 9oit,en garantit le payement et s'en rend
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58 DES BILLETS.

i
1

Si on ne voulait qu'opérer le transfert d'un billet sans en garantir le payement, il faudrait
mettre, avant sa signature, les mots " sans recours.

"

Si on vous demande d'endosser un Billet à ordre doril vous n'êtes pas propriétaire, on vous
demande par là môme de vous rendre caution, c'est-à-dire de vous engager à le payer dans le
cas où celui qui l'a signé ne le payerait pas.

Un Billet à ordre, s'il n'est pas endossé, ne doit être payé qu'à la personne môme en faveur
de qui il est fait, autrement on s'expose à le payer deux fois.

Le Billet doit être daté
; il doit indiquer à quel temps il sera payable; le nom de la personne

à qui ou à l'ordre de qui il devra être payé; la somme à payer, écrite en toutes lettres, (excepté
les centms qu'on peut mettre en chiffres); il doit contenir les mots " valeur reçue " pour exprimer
la valeur qui a été fournie en espèces, en marchandises, en compte ou de toute autre manière,
enfin le billet doit être signé.

,

Pour que le Billet soit négociable, c'est-à-dire pour qu'il puisse être donné en payement comme
de l'argent ou une marchandise, etc., il faut de plus : 1» qu'il soit à ordre ;

2» que le lieu où il doit
être payé soit indiqué

;
3» qu'il soit endossé par celui ou ceux à l'ordre de qui il est payable.

Un Billet payable au porteur peut se payera la personne qui le présente,' qu'on la connaisse ou
non.

^Escompter un billet, c'est Vachelèr, c'est le payer avant son échéance moyennant l'escompte. ^
iT^CLire escompter un billet ou le négocier, G'ftp.t \(^v)endr^. •*-' '

^^ somme à escompler est la somme qui doit être payée avant l'échéance. ^



3nt, il faudrait

ôme en faveur

^ somme escomptée est la somme pavée avanf v&.i.^ . ^
nie jours se fait le plus souvent à demande.

MODÈLES DE BILLETS.

$750.00

MODÈLES DE BILLETS.

Montréal, 22 Janvier 1880.

Cewnetest s,„.p,ee.„„„ „,,„,,,„ „ ,„„ ,.^^ payé , V.uSllSr"

$750.00 ^^^ONTREAL, 22 Janvier 1880

Piastres, valeur reçue.
^'''^'''=' ^^ ^°™"^« de Sept Cent Cinan.^^.

Endossé par V. Ueomi ce billet sera négociable.
^^'""" ^ORGEOT.

I
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60 MODÈLES DE BILLETS.

LoNGUEuiL, 3 Août 1880.

$2000.00

A Quatre-vingt-dix jours de cette date, nous promettons payer ù Tordre

de Ls. Girard, Ecr., au Bureau de la Banque de Québec, a Montréal, Deux

Mille Piastres, valeur reçue.

M Jean Labonté.

Joséphine Larue-Labonté.

Montréal, 4 Janvier 1880.

$50.00

A Demande, je promets payer à Victor Labonté, Ecr., ou à son ordre, à

son Domicile, Cinquante Dollars, valeur reçue.

B. Bernard.

$36.00

Montréal, 5 Janvier 1880.

A trente six jours de date, valeur reçue, je promets payer à Tordre de
VT .^^^.^.'. i T-k i_ j^ rh i^ „:_ rk^ii.,^^

B. F0R(iE0T.
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6100.00 Montréal, 30 Janvier 1880.

ordre, au B^tn: I&t'^^^^^ ~^^ ^'^'^ ' Henh, Lapokte ou à son
,
ciu i^ureau de la Banque d Epargne, la somme de Cent Dollars, valeur reçue.

Victor Labonté.

6 550.60 Montréal, 22 Janvier 1 880.

A Quatre-vingt-dix jours de date, valeur reçue, je promets paver à l'ordrp

So'S. '"^"""'^^^ ^^^^"^^ B'HocHELAol,^iQ'uatre crufcini"^:
____ Ls. Imbert.

6342.90 Québec, 20 Décembre 1880.

A Trois mois de cette date, valeur reçue, le promets de navpr â n^r»»

Trois Cent Quarante-deux ji. Dollars. Gédéon Lépinb.
Ce billet ainsi fait. A ;'/ii'/7../> .r7^ ^«,' ™,< _»m _,r..
I . .. .

'" ^ "'" •"t/t-//tc/«c;, s u II c5i enaosse par le souscrintpiir inî mAmo r,'™

j.'.

m



62 VODàLES DE BILLETS

i
' !

Le billet doit se payer le jour môme où il devient dû, si on ne veut pas s'at-
tirer le déshonneur d'un protêt. Un billet ne devient dû que trois jours après son
échéance, c'est ce qu'on appelle les troisjours de grâce, il en est de môme des traites.

Gomme d'ordinaire l'intérêt d'un billet, ou l'escompte est calculé d'avance et
compris dans la somme exprimée sur le billet, il faut, en faisant le calcul de l'in-
térêt ou celui de l'escompte, ne pas omettre d'y comprendre les trois jours de grâce.

Dans les affaires de commerce et dans toutes les affaires bien faites, l'intérêt
est toujours compris dans la somme exprimée sur le billet.

Exemple d'un billet portant intérêt :

Ç2000 00
Montréal, 30 Novembre 1880.

A Six Mois de cette date, valeur reçue, je promets payer àfPAUL Gagné
]iGR., ou a son ordre, à son Domicile, Deux Mille Dollars avec intérêt de Sept 0/0.

V. BlSSONNETTE.

il est aisé de comnrfin^rA mip ^a hiiiûf aiV^,; PoU «-, ts«A— * i.

somme due
;

l'intérêt est une dette réelle et la plus onéreuse des dettes
; et avec

t M 1
bulcti 0.6 là
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Paul Gagné
de Sept 0/0.

' biibâi 0.6 là
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DES TRAITES.

«

Une Traite est un ordre écrit, donné ou envoyé à nn alw.pondant pour lui enjoindre de payer à une autr^nlll ^'*'"' °" ^ "" ^«^^^s-
cnrr.rv,^^Ax—

• , ^ ''^ ""^ ^^^^^ Personnc, pQur Hofi'A

-

somme d<^tormi'nA«

;es
; et avec i

^^' °^^^^ <^oit «tre présenté à l'acceptation dans le plus court délai possible.
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MODÈLES DE TRAITES.

Qu]ÈBEC, 31 Janvier 1880.

$100.00
A onze jours de vue, veuillez payera l'ordre de Victor Labonté Ecr.,

Cent Piastres, valeur reçue, que vous passerez au compte de

Votre obéissant serviteur,

A Ls. Imbert, Ecr., B. Forgeot.

A Montréal.

Montréal, 30 Janvier 1880.
$150.00

A Vue (ou A Présentation) veuillez payera Tordre de H. Laporte, Cent
Cinquante Piastres, valeur reçue, quo vous passerez au débit de

Victor Labonté.
A Monsieur B. Forgeot,

A Québec.

Explication.—B. Foreeot et Ls. Imbert èont en relation d'affairfts L» Imbert

est à Montréal et l'autre est à Québec. Pour ne pas courir les chances d'un envoi

I' !
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ier 1880.

iBONTÉ Ecr.,
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îer 1880.
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de son correspondant, il écrira sur la face deCTn»?, ?^ ^^ '°" «^^ancier ou
date et de sa signature, puis il rèmeUra la^fralp

""°' ''''''''^' ^"'" "« '«
a présentée en attendant l'échélnTe plusles tl '

T"""' ^ "'^"' "ï"' '» '«
viendra donc après 14 jours requénrtvatrTlSt'^ ff 7: ^f"'^

-
devra payer la Traite, Cent Piastres et la JIL ^^"® ^'"*' ^s- ^"Dbert
doit l'endosser avant de la rS à Ls fmtr?""

"" """ '^^ '^^«"- ^'"'-'«

n.ais^L";:;^':!",:;:-^-;™^^^^^^^^^^^^^
comme le Billet à ordre. ' "® ^^""'^"^^ '^^ i»«/^*"^^ w^^^ocmô/e

payaWe!;t.;::,riXt:n;e't^ ^^^^"^-' «"«P-' «'- ^aite

aux mêmes conditions,lets'SainsS"""' """ ''"^ "' ^^^"J«"-

-... —.—eneaseràIapayer,c'estdowcommesig.«r un Billet.
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DES BILLETS NEGOCIABLES

EFFETS DE COMMERCE, VALEURS COMMERCIALES.

Billets négociables. Cette expression désigne en général les papiers de com-
merce destinés au payement des sommes dues par un commerçant, et susceptibles
d'être cédés par voie de remise ou d'endossement

; ce sont les Billets Promissoires
les Lettres de Change, les Traites.

*

(On comprend que les Billets négociables n'ont qu'une valeur temporaire et de
convention.)

Le Billet Promissoire est une promesse par écrit de payer une somme déter-
mmée, à terme fixe ou à demande et sans condition.

Le Billet Promissoire qui n'est pas à ordre, n'est point négociable, c'est une
simple promesse que Vendos ne peut aliéner.

La Lettre de Change est un ordre écrit donné par une personne à une autre
à l'étranger, pour le payement d'une somme déterminée et sans condition. Elle est
généralement faite à plusieurs exemplaires que le tireur doit livrer au vreneur m
tiré.

1
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iporaire et de

somme déter-

r 6"

de la même rue.
^"* '" "° débiteur du môme lieu, et quelquefois

I^ ;::r;'S^^ Yq^f,:Sr/; ^'•-^^ - «- Traite,
doit la payer. ^^ '* ^«'"^^ de Cliange est adressée

; celui qui

ont 'u\Xleïqff|re:S":^Ltr" ^^-^ ^« -^ ^^ «lUet a é. sous-
LVnrfo5,«m.„« consiste à mpîtr»

P^oP^etaire du Billet.
°"'

donner l'ordre de 1p n,.x.o.
' 'ï"' "^^'^ ^ acquitter faillirait : P.'«c^ o.,„„..

OU

j;



68 RâSUMÉ.

A vue; à tant de jours de vue^ indique le temps auquel une Traite ou une

Lettre de Change doit être payée.

Le payement des Billets négociables n'est exigible que trois jours après l'A-

chéance, ou trois jours après la présentation s'il s'agit des Traites et des Lettres de

Change à vue ; c'est ce qu'on appelle les trois jours de grâce.

Si le troisième jour de grâce tombe un dimanche ou un jour de fête religieuse

ou civile, le payement devra s'effectuer le lendemain.

Honneur; faire honneur à une Lettre de Change, à une Traite, c'est l'accepter

et la payer
;
faire honneur à sa signature, à ses engagements, c'est y obtempérer

sans délai.

Protêt. Le protêt consiste à faire constater par un notaire qu'un Billet négo

ciable n'a pas été accepté ou payé à échéance:

Négocier un Billet^ c'est le céder à un banquier ou capitaliste, qui en paye 1(

montant en retenant un escompte.

RÉSUMÉ.

Si on vous prête de l'argent ou si vous ne payez pas comptant des marchai

dises que vous achetez, vous faites le plus souvent un billet par lequel vous recoi



RÉSUMÉ. 6»

Traite ou une
|

ours après l'A

des Lettres de

Côte religieuse

c'est l'accepter

y obtempérer

a Billet négo

ui en paye 1(

t dès maicuaï

Liel vous recoi

naissez devoir la somme qui vous est prêtée ou gui est le prix de la marchandise
acHetée, et par lequel aussi vous vous engagez à la payer au jour convenu

Il y a deux sortes de Billets négociables : le Billet à ordre et la Lettre de
Change. La Traite n'est qu'une variété de la Lettre de Change.

Le Billet n'a qu'une signature : celle de celui qui le souscrit.
La Lettre de Change au contraire a deux signatures, deux garanties de

payement.

Remarquez que la Lettre de Change doit être tirée d'un pays à un autre et
que la Traite est ordinairement tirée d'un lië\i à un autre.

'

La Lettre de Change ainsi que la Traite n'a de valeur qu'autant que le tiré
l'accepte, c'est-à-dire consent à la payer à l'échéance. Ainsi, quand vous tirez sur
une Banque ou sur quelqu'un une Lettre de Change ou une Traite, vous êtes
obligé de l'envoyer à Vacceptation (c'est le plus souvent le porteur qui la présente
au tiré). Si le tiré reconnaît sa dette ou son engagement, il écrit entre son nom et
le vôtre, en travers et sur la face même de la Traite, les mots : « Accepté le

," au-dessous desquels il met sa signature. L'acceptation s'écrit ordinaire"
ment en encre rouge.

Quelquefois la Traite est présentée au tiré par le tireur lui-même. Si le pre-
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«•

Pf:;*

mier 1 accepte, il la remet au tireur qui peut alors en user suivant son besoin. La
Lettre de Change ou la Traite acceptée doit encore être endossée par le porteur ou
propriétaire c'est-à-dii-e par celui en faveur de qui elle est souscrite, avant qued être négociée ou payée. ^

Le tiré ou celui qui accepte une Traite, devient par le fait môme prometteur et
le tireur devient endosseur, de sorte que si la Traite n'est pas payée à échéance le
tireur ou faiseur de la Traite doit être protesté, ou bien on perd tout recours sur
lui pour ne conserver que le lire.

Si le porteur d'u ne Lettre de Change ou d'une Traite n'est pas connu du tiré
il doit se faire identifier.

^
*

s^u^m']^^^'^^ ^.T
^'"'' ^/'P^'" ^® commerce quelconque, il faut en avertir

aussitôt celui qm doit le payer: le souscripteur, si c'est un Billet: le tiré si c'est

rrn^T.>' ^^"^' '' "''' ^'^'^'' ^' ^' 'o^^'^^P^^^^ d'un papier de commerce
es obligé d'en donner un double, il doit l'indiquer soit dans le corps môme du
Billet, comme dans la Lettre de Change, soit en tôte, par le mot Duplicata.

La môme chose s'observe à l'égard des reçus donnés en double.

..„ ........... ^.. ^«,^,, ^uy i^aiîe ou une Lettre de Change â votre
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Zt ! vfj J "^'^ °'' ''°"' ^'''°'^'' ^ "^^'^^ ''' P'^fi^'"'' à ""« «"tre personne
avant

1 échéance Vous pouvez ou les donner en payement de marchandises ou leséchanger contre de l'aryent. Dans ce dernier cas, c'est négocier le Billet, etc. Ainsi,

I échéance. Vous pouvez le négocier au pair ou sous escompte. Négocier au mir

"s lTeZeV.T '-' ^•"^^' "^^! '' ''''' ^°"^^"^ on'oscomplTotre ,3f^
;

iustetp r.r ^',.^"^"^^^' qui vous donne de l'argent pour t,o^r. ;,a;,/.r, retien

nrutrnL A^ ^''''TT' P°"^' ^'' '''^'''' ^»'il ^°"rt en prenant un 13 llet quipeu ne pas être payé. L'escompte est donc un rabais, une diminution. De plusII est juste que vous répondiez du payement di^ Billet à celui qui vous rend leservice de l'escompter, vous ajouterez donc votre signature au filt e Xst ceS dan! L "'"T' r,'''^''
^"" ^ " ^^"« «''-^-^ - met s ;rt do^^duBillet dans le sens de la longueur. Vous voyez qu'au dos du Billet peuvent setrouver un grand nombre de signatures au jour de l'échéance.

.n^^^'^V^T^T
se présente pour recevoir le montant d'un Billet se nommepor/.wr, elle doit le rendre au souscrÎDteurrrnnnH «iio .„ "!:.f 1

'' "°"'™®

Rendre un Billet, équivaut à donner un reçul-quelq^^^i^^e^-^r,^^^

I
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face du Billet "Pour acquit" ou " Pour Payement " suivi de sa signature, ou
bien le souscripteur rature sa signature pour annuler le Billet.

Si vous ne payez pas un billet le jour de l'échéance, (après les trois jours de
grâce) on vous fait un protêt^ c est-à-dire qu'on le remet à un huissier pour qu'il

exerce contre vous des poursuites.

Si vous ne faites pas protester mi Billet dans les trois jours qui suivent les trois

jours de grâce, vous perdez le recours contre les endosseurs, c'est-à-dire que vous
perdez le droit de le faire payer par l'endosseur ou les endosseurs, mais vous ne
perdez pas le recours contre le souscripteur : un Billet n'étant hors de valeur que
cinq ans après son échéance ou après le dernier acompte payé sur le montant de
sa valeur.

Un Billet payable à demande ne porte intérêt qu'après la demande du paye-
ment; un Billet à telle date porte intérêt du jour de l'échéance, à moins de clause
contraire exprimée sur le Billet.

Vous entendez quelquefois prononcer le mot aval ; c'est un engagement qu'un i
tiers prend sur une Lettre de Change ou un Billet, parlequel il s'oblige d'en payer | d'aree
ie montant si le souscripteur fait défaut. I Lettre
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OPÉRATIONS DES BANQUES.

catioa spéciale da jou: où il es^dZ! ^etC/ufJù îrs^irpail'"'''"'
'"-''

une
Un Bon est la reconnaissance d'une dette et nnp nmmûcc» ^
forme abrégée .- ATPrrnnia

.

^'^ ""® promesse de payement sous

($200.00.)

abrégée; exemple:

, à six jours
j
pour deux cents Piastres,

Bon à Paul Labonté, à - -- -
Montréal, 20 août 1879

Ant. Gagné.

ÉLÉMENTS DES OPÉRATIONS DES BANQUES.

6^J^^:^::^^,J^^'!t''.''^^^^ °P^-ntsur les matières d'or ou

Lettres de Ghang^^^er^"^'"^
--inerciai, tels que Billets Promissoires, Traites,



I
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T* OPÉRATIONS D^S BANQUES.

La marchandise du Banquier, c'est la monnaie métallique ou les titres ayant
cette valeur.

L'objet des opérations des Banques est d'acheter et de vendre les valeurs com-
merciales, et de recevoir en dépôt les fonds du public.

Les principaux éléments d'une Banque sont les Actionnaires et les Déposants.

L'Actionnaire est celui qui souscrit des fonds ou actions pour former le capital
d'une Banque

;
il devient par là un des associés et ne peut exiger le rembourse-

ment des fonds qu'il y a versés.

Il peut, néanmoins, cesser d'être actionnaire en vendant ou transportant ses
actions.

Tout actionnaire de Banque est responsable, en ce pays, pour deux fois le
montant de ses actions.

Un déposant est un individu qui conûe une somme à une Banque, ordinaire-
ment pour en retirer un intérêt convenu qui varie de 4 à 6 °/oj et qu'il peut retirer

à demande ou à termes fixes, selon les conventions acceptées.

Les plus ordinaires opérations à faire avec les Banques sont : Faire des dépôts
de Fonds ; donner des Mandats ou Chèques pour retirer les dépôts , ou seulement partie

som.
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OPÉBATIONS DES BANQUES.

^J^^>s: raire escom,.r .„ Sons,.s ....... ,„,,,,. ,,,^^^^ ^^^^^^ ^^

FAIRE DES DÉPOTS.

eueSn/„:r::ruT„t'rTn^''
^^-- ^Mt à une Banque,

mscnt son nom et la somme déposée
" "° ^''' ''^^«' «"^ lequel ont

somme de cette Banque on inslr f1 ? '''" '
'^"^"^ »> ^«ut retirer «ne

puisse ét^ faoilemen? trlvé dans les Uv"" " "' '' ''''"''"'' ^«" 1- '« «o-p"

-tS pa^rB^u:rsre^irs r^'^^r~ -' -<•'--

s'applique aux BorderrurChèq„t,°BilÇ r^'"'
"' """""'"'^ '""'• ^eci

Le livret est nécess^iro T^/^»« i , ..'

fonds déposés, des sommes rltîré';; eTrï-intéTn"'/*"'"^ 5 » ^«» ^o^ ^es
som. Cependant, s'il arrivait qu'on le perdirie m fi

°° """ '« «""l^' «^ec
ï le perdît, le mieux à faire dans ce cas, serait
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d'en avertir la Banque. Au reste, on n'a qu'à louer les Banques des précautions

qu'elles prennent pour prévenir les fraudes et sauvegarder les intérêts des déposan ts.

Le livre de Banque peut avoir différentes formes, mais il se comprend à la

simple inspection.

L'argent en dépôt aux Banques est regardé comme de l'argent en main.

Certaines Banques payent l'intérêt aux déposants tous les six mois, d'autres

une fois l'année, à des époques fixes. Mais si le dépôt est retiré dans le but de

rompre avec la Banque, cette Banque paye 'intérêt échu avec la balance du
dépôt. Le livret est alors remis à la Banque.

Le Dividende est la part des bénéfices de la Banque payée aux actionnaires,

tous les six mois ordinairement.

Le Dividende est en proportion des bénéfices et du nombre d'actions souscrites

par l'actionnaire.

DÉPOSER DE l'argent A UNE BANQUE.

Quand on veut faire un dépôt à une Banque, il faut avoir soin, en comptant

Bon argent, de mettre ensemble les billets *de même valeur-, par exemple tous les

billets de 81.00, ceux de $2.00, ceux de $4.00, et ainsi de suite
;
puis on fait ce qu'où
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OPÉRATIONS DES BANQUES. 77

appelle un Bordereau; c'est une feuille, dont on peut avoir le blanc imprimé sur
laquelle ou inscrit le nombre des billets qui composent la somme, par ordre de
valeur.

Ce n'est pas au déposant à signer le Borderepn, mais au commis receveur, qui
vérifie d'abOi le dépôt, puis signe le Bordereau et le remet au déposant, qui le
porte au Teneur de Livres pour faire entrer la somme au crédit de son compte.

RETIRER UNE fc IME d'uNE BANQUE.

Quand on /eut retirer une somme de la Banque, il faut donner un Mandat ou
Chèque sur cette Banque. (Voir plus loin les modèles.)

Quand on présente un Chèque à une Banque, on s'adresse au Teneur de
Livres qui regarde a crédit du compte du déposant pour voir s'il a assez de fonds
pour le pa) or

;
dans ce cas, il le rend au porteur, accepté, et le commis payeur lui

en remet le moniant.
Dans le cas contraire, c'est-à-dire si le déposant n'a pas s fonds nécessaires

^our rencontrer le Chèque, il est refusé On loit faire attention de ne pas donner
-,_,,-. .,^ -^«ii_- -^ci-w ûiii viuc i u:i a a xii ijiiiiiiu'sâ ii35 ioiias necessàuês pour ie payer.
Les Chèques sont à ordre ou au portewr.

Le Chèf^ e à ordre doit être enr^ossé avant d'être présenté à la Banque.
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son ^rfaT""
^"' '''*" ^"' ''"^'"'""- ^ f'"'» 'dentiOe?; s'il est inconnu à

On endosse un Chèque, commp un Billet, etc., en écrivant son nom de biais

drn:iXur;^rati^Zsr"'" ^" ^^^^- «'- •'' ^--"»«««
^•.,]i" ^""T' '^"''f

^'
'.'f

'""''"''" '^"' indication de nom, ne demande pasd endossement, non plus si le nom est indiqué et suivi des mots " ou au porîX'Cependant, dans ce dernier cas, la Banque en demande quelquefois l'endossementquand fe porteur est inconnu à son Bureau, mais elle ne peut rexijrer. L'endossement devient obligatoire dans l'absence de^ mots " ou aupoHeur^

nnnny'""'''"*'"""
"^"^ '^'''"'"'' P^^""'' " "" '""'^"^

" «^' <!»'«" individu quel-conque qm s en emparerait pourrait se le faire payer par la Banque, au détrimentdu véritable propriétaire. C'est donc, de la part des Banques, une mesure deprudence louable, de demander l'endossement des Chèques pavablU à tellepenoZou «u porteur, quand ce porteur est inconnu.
'?"»««««

Dans le cas de perte d'un Chèque, on doit avertir aussitôt la Banque sur la-
(JUcllc 11 (3Su lll*6a *

Les personaes qui font des affaires fréquentes avec les Banques, ont ordinaire
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ment des livres ou livrets de blancs de Chèques, k souches et talons sur lesqueli on
garde mémoire du numéro, de la date, du montant du Chèque donné et du nom
de la personne à qui il a été donné.

Le Chèque se détache facilement de la souche au moyen de la perforation.

Numéroter les Chèques n'est généralement pas de rigueur, mais c'est une
opération qui ne coûte guère et qui, cependant, offre des garanties de sécurité con-
sidérables.

Ces livres à souches et talons sont aussi en usage pour les Lettres de Change
les Traites, les Billets Promissoires, les Reçus, les Ordres, etc. (t).

'

Si l'on n'a pas de livret de blancs imprimés pour ces documents, on peut
encore facilement en garder les talons au moyen d'épingles à papier.

Garder ainsi note de tous les papiers donnés est une précaution peu coûteuse
qui ne doit jamais être négligée.

Il est entendu que ces notes sont sans préjudice des écritures à passer sur les
livres de comptes.

(1) Pour modèles de ces divers documents, voir la tenue des livres rendue facile.



MANDAT SUR LA POSTE.

BON OU MANDAT SUR LA POSTE. ••

iii'i L'on prend un Mandat sur la poste, afin de s'exempter d'insérer de l'argent dans une lettre.

Tirer un Mandat sur la poste, c'est déposer dans u-. bureau de poste, un montant d'argent que
l'on désire adresser à une personno. IJ faut bien préciser le nom et le prénom de cette personne,
et le Maître du Bureau où l'on dépose remettra au déposant (moyennant commission) un blanc
à remplir avec les détails voulus qu'il faudra cacheter et adresser en sa présence, à la personne
à qui l'on veut expédier l'argent. Le nom de cette personne n'est jamais mentionné sur le blanc,
mais le Maître de poste où l'on dépose écrit de son côté (et le môme jour) au Maître de poste où
tel montant doit être payé, nommant la personne à qui il devra remettre le montant d'argent
déposé entre ses mains, et qui lui présentera le blanc portant sa signature, et le numéro corres-

pondant à sa nota.

TAUX DE LA COMMISSION.

Sur Mandat pour $10.00 5c,
Au-dessus de $10 et n'excédant pas $20 ; lOc.

do 20 do 40 20c.
do 40 do 60 30c.
do 60 do 80 t. .r 40c
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lans une lettre,

mt d'argent que
cette personne,

5sion) un blanc

!, à la personne

lé sur le blanc,

itre de poste où

ontant d'argent

numéro corres-

No.

MANDAT SUR LA POSTE.

Mandat-Po^le de la Puissance. Date
Timbre du Bureau où
_

l'argent est déposé
Pour estampilles.

Montant du Mandat.

Dolla^r^eT
^ ^^ P''''""' «ommée d^^iï^T:!^;^;::

•• cents

[Signature du Maître de Poste.] pmhre du &ïi^
de Postes ou l'ar-

gent est payé.

n«vlKf i*".?"^
^ q^» ce mandai estpayable doit signer ici (1) son nom debaptôme et prénom toul au lolTex-

Heçu payement

(1) ,.
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