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CATALOGUE DES FORMULES

La Direction des services de gest1on a compilé un catalogue des
formules a 1'usage du Ministére. Chaque m1ss1on (sauf les plus importantes),
bureau e§ d1rect1on n‘en recevra d'abord qu'un seul exemplaire (exemplaire
ci-joint

2. Le présent cata]ogue permettra aux utilisateurs de retrouver le

t1tre et 1e numéro.des formules dont ils dé&sirent commander des exemplaires et

aux gestionnaires de vérifier s'il existe déja des formules qui pourraient

étre utilisées ou qui traitent d'un sujet connexe avant de demander la con-

ception d'une nouvelle formule. (Si une nouvelle formule est requise, i1 faut
suivre la procédure énoncée au chapitre 2 du Manuel des pratiques administratives.)

3. On retrouve dans le catalogue toutes les formules officielles du
ministére des Affaires extérieures. Ces formules, qui portent un numéro préfixé
des lettres "EXT" ont &té regroupées en trente-six catégories selon 1'ordre
alphabétique de leur titre. Par exemple, la "Formule de contrdle des visas -
EXT 882" figure sous la rubrique "Formules consulaires".

4. - "~ La présente édition du catalogue ne contient que des formules EXT.

On compte inclure dans une é&dition subséquente les formules qui ont cours au
Ministére et proviennent d'autres ministéres ou de 1'ONGC (Office des normes du
gouvernement canadien). Ces derniéres formules sont utilisées dans 1'ensemble de
la Fonction publique. I1 est prévu de mettre le catalogue & jour deux fois par
année. _

5. Les directions et les missions voudront bien examiner la liste en
regard des formules dont elles se servent et signaler par note ou par lettre toute
omission & AFSA. Prieére d'inclure un exemplaire de la formule ou des formules
en question. ' '

ﬂ/’le Sous-secrétaire d' Etat aux
g ; Affaires extérieures
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