
LUN 3 
JANV 

29 
DEC MAR 30 

DÉC MER 31 
DEC JEU 1 

JANV VEN 2 
JANV SAM 

JOUR DE L'AN - VÉHICULES 
AUTOMOBILES: 
REGISTRE DES BONS 
D'ESSENCE - B 

- FINANCES: 
CONCILIATION 
BANCAIRE - B 

- FINANCES: 
RAPPORTS FIN EX - B 

-  FINANCES: 
VÉRIFICATION DES 
AVANCES - B 

- FINANCES: 
COMPTAGE DU 
FONDS 
D'URGENCE - B 

- RAPPORTS SUR LES 
MARCHÉS ADJUGÉS 
(ALENA) - D 

- SÉCURITÉ ET SANTÉ 
AU TRAVAIL: 
PROCÈS-VERBAUX - C 

- HEURES 
SUPPLÉMENTAIRES - 
B 

- DEMANDE DE CONGÉ 
ET RAPPORT 
MENSUEL DES 
PRÉSENCES - B 

- ERP : LISTES DE 
PAYE - CAN. 
RECRUTÉS SUR 
PLACE - B 

- CONVERSION DE 
DEVISES: RAPPORTS 
MENSUELS (CDM - 
EMPLOYÉS) - B 

SOIRÉE 

DIM 4 
JANV 

SOIRÉE SOIRÉE 

A = Rapports faits au besoin 	B = Rapports périodiques faits par TOUTES les missions 	 C = Rapports dont les petites missions sont dispensées 	D = Rapports faits par la mission «mère, 

SOIRÉE SOIRÉE SOIRÉE SOIRÉE 

MINISTÈRE DES AFFAIRES ÉTRANGÈRES ET DU COMMERCE INTERNATIONAL SMP/SXIS 	 AGENDA DE LA MISSION 1997 / 1998 

•1111111111111111•11881101111111181188111111111111118.11•01111011111111118 


