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Profils de personnel 2.07 : Votre profil est-il a jour?

La nouvelle version de Profils de
personnel marque un point
tournant pour cette application
ministérielle. Qutre qu'elle
comporte de fort intéressantes
nouvelles fonctions, la version 2.07,
introduite 4 'ACle 24 juin dernier,
permet a l'utilisateur d'actualiser la
plupart des renseignements versés 4
son profil. Il peut aussi afficher ou
cacher les données confidentielles.
Lorsque toutes les missions y
auront acces, (six missions
prennent actuellement part au
projet-pilote), vous pourriez y
trouver une foule de
renseignements précieux au
moment des affectations. Les
nouvelles fonctions sont décrites
dans I'application méme; il suffit de
cliquer sur Nouvelles dans le menu

* Aide pour se renseigner sur la fagon

de les utiliser.

Fonctions d'édition étendues

Le plus important d'abord : la
nouvelle fonction d'édition étendue
vous permet maintenant de
modifier vous-méme un plus grand
nombre des données de votre profil.
Toutes les données inscrites sous les
rubriques suivantes peuvent
désormais étre modifiées, corrigées
ou entrées 4 partir de votre poste de
travail :

- poste (titre, organisation,
numéros de téléphone)

- carriére

- niveau de compétence

 linguistique (langues officielles et

étrangéres)

* adresse (au bureau)

* personnes 4 charge

- urgences (personnes avec qui
communiquer en cas d'urgence)

+ adresse (a4 domicile).

Lesrenseignements sont
regroupés sous des onglets, qui
apparaissent a I'écran, comme sur
des chemises dans un classeur. Une
fois entré dans votre profil,
sélectionnez un onglet pour voir
l'information qu'il renferme. Pour
afficher les renseignements qui
figurent sous certains onglets, il faut
utiliser le bouton Modifier; d'autres
onglets contiennent une boite de
texte dans laquelle il faut taper
linformation.

Seuls quelques éléments ne
peuvent pas étre modifiés. Par
exemple, date et lieu de naissance
sous l'onglet Personnel, ainsi que
classe d'emploi, situation, service
(filiere) et permutation, sous
I'onglet Poste. Si vous souhaitez
apporter des changements aux
données contenues dans l'une ou
I'autre de ces rubriques,
communiquez avec votre agent
d'affectation, qui modifiera les
données dans le systéme Infonnel.

Nouveaux onglets

Urgences — permet d'indiquer le
nom des personnes avec qui
communiquer en cas d'urgence.

Avances — permet de voir
rapidement le solde des avances
recues pendant 'année financiére
en cours ou précédente. Ces
renseignements sont fournis par le
systéme financier FINEX. Le
bouton Etat détaillé permet de
prendre connaissance des détails
administratifs concernant une
avance.

Photo — votre photo apparait
maintenant au profil, gracieuseté de
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