Pour obtenir de |'aide et des conseils sur |la fagon de
compléter voire demande d'inscription communiquez avec
votre bureau local d'ASC. Les adresses et numéros de
téiéphone/télex figurent  l'annexe |.

Veuillez noter que vous {ou votre entreprise) peut étre
inscrit seulement dans la région ol vous étes située. Si
votre firme a plus d'une succursale ou franchise dans la
méme ville ou région, indiquez-en I'endroit & des fins
diinscription éventueile sur la liste des fournisseurs.

Retoumez la demande diment remplie au. bureau
régional le plus proche (voir les adresses a I'annexe 1.

Instructions sur la fagon de compléter la (formule
DSS-MAS 10502), Intitulée “Demande d’Inscription
pour les fournisseurs a usage national* seulement.

1.

L'Administration centrale d'’ASC a simplifié et uniformisé
le processus d'inscription des fournisseurs, qui comprend
désormais deux étapes. Le principe directeur de ce
processus est de saisir les données sur les capacités et
les produits du fournisseur qui correspondent uniquement
aux biens et services achetés par ASC & I'échelle
nationale. Ce livret fait partie de la premiére étape de ce
processus qui vous demande de fournir des
renseignements sur votre entreprise et situer vofre
gamme de produits ou de services dans les grandes
catégories de produits/services définies aux pages 20 a
66.. La partie 1 de la fomule dilment remplie doit étre
retournée a I'adresse suivante:

Approvisionnements et Services Canada
Centre des services aux foumisseurs

En personne Par ia poste
11, rue Launer Ottawa, Canada
0A1, Place du Portage, Phase il K1A 0S5

Hull (Québec)

Sur réception de la Partie 1 du questionnaire, une liste

des NIBS qui comespondent au(x) groupe(s) de -

produits/services que vous avez indiqué(s) vous sera
envoyée ainsi qu'un questionnaire {Partie 2) portant sur
les produits/services. Cette deuxiéme étape, vous aidera

a indiquer de fagon plus précise, a l'aide des listes de -

NIBS, les produits et les services achetés a I'échelie
nationale que vous jugez étre en mesure de pouvoir
fournir. Nous vous demanderons également de fournir
des renseignements pius détaillés concernant les produits
et les services pour lesquels vous désirez étre considéré
comme fournisseur éventuel. Dans certains cas, votre
choix préliminaire de la Partie 1 ne nécessitera pas une
liste ptus détaillée; alors ies renseignements de la Partie
2 seront suffisants pour déterminer votre inscription
comme fournisseur éventuei.

Sur réception de la Partie 2 du questionnaire par le

Centre des services aux fournisseurs, les deux parties du
questionnaire seront réunies et acheminées aux
gestionnaires de produits qui prendront une décision en
matiére d'inscription de votre entreprise sur ies listes de
fournisseurs.

Pour obtenir de l'aide et des conseiis sur la fagon de
compléter votre demande d'inscription, rendez-vous a
l'adresse indiquée ci-dessus ou composez e
(819) 956-3444 et demandez a parler & un coordonnateur
de l'inscription des foumisseurs.

. Vous pouvez également faire inscrire vos succursales ou

franchises comme points d'envoi des soumissions pour
les besoins régionaux, si elles offrent les mémes
produits et services que votre entreprise. Pour ce
faire, il suffit de l'indiquer a la case 5, ce qui évitera a
ces bureaux de devoir remplir un questionnaire
d'inscription distinct.

Case 18 - Programme d'assurance de la qualité. Bon’
nombre des produits achetés par ASC doivent étre de
trés haute qualité et satisfaire 4 des normes ou a des
spécifications rigoureuses. Cette case sert a indiquer la
méthode speécifique d'assurance de la qualité qui est
appliquée aux produits en question.

Parmi les programmes reconnus mis sur pied par des
tierces parties, signalons la norme 2-299 de I'Asscciation
canadienne de nomalisation {(ACNOR) et les
Publications interalliées sur le contrdie technique de la
qualité (AQAP). Les normes DND 1015, 1018 et 1017
correspondent désormais aux normes AQAP n®s 1,4et -

‘9 respectivement.

Case 20 - Pour remplir cette case, consultez les
descriptions et les codes exposés aux pages 20 a 66 de
cefte annexe. Si vous avez de la difficulté & établir un
lien entre votre gamme de produits ou de services,
veuillez composer le (818) 956-3444 et demandez a
parler a un coordonnateur de linscription  des
foumisseurs, ou donner une bréve description des
produits et/ou services que vous étes en mesure de
foumir.

.Domaines des sclences ét de ia technologie

Pour remplir la case 20 du questionnaire, les particutiers,
tes entreprises et autres organisations du secteur privé
qui sont spécialisés dans les domaines des sciences et
de la_technologie et qui entreprennent des projets de
recherche et de développement ou des travaux
scientifiques connexes doivent consulter la rubrique .
Sciences et technologie a !a page 66 de cette annexe.

Au cours des deux étapes du processus, il est essentiel
que vous portiez le plus grand soin au choix de produits
et/ou services afin de vous assurer que vous soyez

" inserit sur les listes pertinentes.

Nous vous conselilons de faire preuve de
discernement dans le choix de ces catégories afin
que vous (ou votre entreprise) ne soit pas inscrite
comme foumisseur de produits et/ou services qu'elie
n'est pas en mesure de fournir, '
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