
r:17 

MM7:11 

lem 

r,rif 

!::=1 

MIECUS 

Section 1: Initiation à Corel WordPerfect 8 

L PROCÉDURE _1 
Pour déplacer le point d'insertion : 

Au moyen de la souris 
1. Activez le curseur fantôme, si vous le voulez. 
2. Placez le pointeur de la souris là où vous voulez mettre le point 

d'insertion. 
3. Cliquez sur le bouton gauche de la souris. 

Au moyen du clavier 
1. Appuyez sur n'importe quelle touche avec flèche de direction 

ou sur n'importe quelle touche de mouvement spécial. 

Pour activer ou désactiver le curseur fantôme : 

1. Dans le menu Visualisation, choisissez Curseur fantôme. 

r-- EXERCICE 	  

Dans l'exercice suivant, vous allez déplacer le point d'insertion. 
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1. Dans le nouveau document, 
placez le pointeur de la souris 
entre les mots Paré et Caroline 

2. Cliquez sur le bouton gauche 
de la souris 

3. Appuyez sur FLÈCHE VERS LE 
BAS autant de fois qu'il le faut 
pour passer à votre nom 

4. Appuyez sur FLÈCHE DROITE 
autant de fois qu'il le faut pour 
passer à la fin de votre nom 

5. Appuyez sur ORIG 

6. Appuyez sur FIN 

7. Appuyez sur PG.Suiv 

8. Appuyez sur PG.PFtEC  

Le point d'insertion est 
positionné dans le texte. 

Le point d'insertion passe à un 
nouvel emplacement. 

Le point d'insertion passe à un 
nouvel emplacement. 

Le point d'insertion passe au 
début de la ligne. 

Le point d'insertion passe à la 
fin de la ligne. 

Le point d'insertion passe à la 
dernière ligne de l'écran. 

Le point d'insertion passe à la 
première ligne de l'écran. 
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