Section 1 : Notions fondamentales de Quattro Pro

Sélection de cellule

La sélection d’une cellule est la premiére étape de la saisie de données et de
I’exécution de la plupart des commandes dans une feuille de calcul. La cellule
qui regoit les données ou la formule que vous entrez est la cellule active. Le
sélecteur est le cadre noir entourant une cellule pour indiquer qu’elle est
sélectionnée.

|_ PROCEDURE _J

Pour sélectionner une cellule :

1. Cliquez sur la cellule.
ou

1. Amenez le sélecteur sur la cellule au moyen des touches
fléchées.

EXERCICE

—

Dans I’exercice suivant, vous allez sélectionner des cellules en vous
servant du clavier et de la souris.

1. Appuyez quatre fois sur La cellule A5 devient la cellule
FLECHE BAS. active.

Appuyez quatre fois sur La cellule C5 devient la cellule
FLECHE DROITE. active.

Cliquez sur la cellule ES. La cellule E5 devient la cellule
active.
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