PARTICULARITES DU MAECI - GESTION DE L’ INFORMATION

La structure commune comprend trois niveaux distincts:

e Lesrégions géographiques
‘e Le lieu de travail
e Lessujets

Les noms bilingues de dossiers principaux proviennent du Guide
d’abréviations des sujets du MAECI, qui concerne les activités de
programmes du Ministére. Tous les renseignements sont
emmagasinés dans des sous-dossiers sous le couvert du dossier
principal.

Par exemple:

Middle East / Moyen-Orient
Tehran / Téhéran
Tel Aviv /Tel Aviv
OGD / AMF*
Subjects / Sujets
1-01 Administration / Administration
1-02 Communication / Communication
1-03 Finance / Finances
1-07 Property Management / Gestion des biens
1 e
2-05 Political Affairs / Affaires politiques
2 /

2-19 Environmental Affairs / Affaires environnementales '

2 /

2-37 TEAS Culture / SACE Culture
2-38 TEAS Services / SACE Services
2-99 Other Subjects / Autres sujets**

* Le dossier OGD / AMF est 4 la disposition des ministéres
fédéraux ou des organismes dans les missions pour organiser et
emmagasiner I’information.

** 9-99 Other Subjects / Autres sujets est congu pour emmagasiner
temporairement 1’information qui ne correspond pas 2 la structure
de dossiers existante.

18

\

an
\

TEEE R R R R L AR R R LR AR AR R ALY




