|l est préférable d'utiliser les chiffres romains pour les siécles.
le XXI° siécle
2.14.5 Heure et minute

Dans les textes courants, y compris les horaires de réunions, il convient d'observer
l'usage suivant :

14h-14h5-14h 30

La lettre h, sans point abréviatif, est précédée et suivie d'une espace. En francais. I'heure
ne s’exprime pas en deux tranches de 12 heures comme en anglais, mais plutét de 1 a 24.

Il n'est pas recommandé d'écrire « 14 h 00 », « 14 hres » ni « 14 h 05 ». Ecrire plutot
«14h»ou«14 h5».

Lorsqu’il est nécessaire dexréciser s'il s’agit de I'neure normale de I'Est (HNE) ou de
I'heure avancée de I'Est (HAE), il est recommandé d’utiliser 'acronyme approprié.

L’autobus quittera Montréal a 16 h 45 (HNE).
Le repas sera servia 12 h (HAE)

2.14.6 Pourcentage

En regle générale, I'expression « pour cent » s’écrit « p. 100 ». Le symbole % est
réservé aux tableaux et aux figures. On suggere cependant d'utiliser le symbole dans
les textes qui comportent de nombreuses données statistiques.

Séparer le chiffre de I'expression ou du symbole par une espace insécable. Pour
former une espace insécable avec WordPerfect, appuyer sur la touche Ctrl puis sur la
barre d’espacement.

3 p. 100 ou 3 % et non 3p.100 ou 3%
2.14.7 Sommes d’argent et signes monétaires*

En régle générale, les sommes d’argent s’écrivent en chiffres et le signe monétaire se
place apres le nombre, séparé d’'une espace*.

10%

Il ne faut pas utiliser de symbole avec une somme exprimée en millions ou en milliards
ecrite entierement ou partiellement en lettres.

Des millions de dollars ont été dépensés depuis le début du projet.

15 millions de dollars et non 15 millions $

1,5 milliard de dollars (noter que milliard reste ici au singulier puisqu’il s'agit
d'une somme inférieure a 2)

Les sommes contenant le mot « mille » et les sommes en-deca de celui-ci s’écrivent en
chiffres, avec le symbole*.

15000 $

Si le nombre est entier (sans décimale) et qu'il n’y a pas de comparaison, ne pas
ajouter de virgule ni de zéros.
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