Section 2 : Communication avec le Courrier

4G Transferer | | Transférer Convertit un message que vous avez regu en
—_— un nouveau message auquel vous pouvez
ajouter des commentaires. Ensuite, vous
expédiez ce message a quelqu’un d’autre.
Carnet Mémorise les adresses de courrier
d’adresses électronique de tous les noms de votre
bureau de poste.
Zoowansa | Envoyer et Se connecte au serveur pour envoyer et
recevoir recevoir des messages
23Rechercher | Rechercher Recherche les éléments d’aprés le mot
spécifié.
%= Organiser = | Organiser Réorganise le contenu des dossiers.
@ Compagnon Affiche le Compagnon Office.
Office

Barre d’outils Options avancées

@ Outlook Affiche la page Outlook aujourd’hui.
i aujourd’hui
‘ o Précédent Ouvre I'élément précédent.
= Suivant Ouvre I'élément suivant.
Dossier Ouvre le dossier situé un niveau au-dessus
= parent du dossier actuel.
Liste des Affiche ou masque la liste de tous vos
Pl dossier dossiers Outlook.
@\ Apercu avant | Affiche I'apergu d’un fichier avant
Somutal impression l'impression.
21’,5.;1 Annuler Annule la dermiére commande ou supprime la
ooy derniére entrée tapée.
r@ Assistant Automatise le traitement des messages en
e gestion des utilisant des régles.
messages
- Messages < | Affichage Filtre vos messages selon les sept demiers
actuel jours, I'envoyeur, les messages non-lus, etc.
La fleche bas vous permet de choisir un filtre.
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