
Point d'exclamation ! 
A commercial/arobas 
Signe de pourcentage % 
Espace 

à remplacer par (b) 
à remplacer par (a) 
à remplacer par (p) 
à remplacer par (u), 
lequel remplace le 
soulignement. 

Soulignement 	 à remplacer par (u) 
Guillemets" 	 à remplacer par (q) 

Suite de la page 8 

la base de données des cartes 
d'identité. 

Recherche-éclair 

Profils du personnel comporte 
maintenant une nouvelle fonction 
pour vous aider à trouver 
rapidement le profil que vous 
recherchez. Dans la fenêtre 
principale, cliquez sur la case 
Recherche-éclair, tapez le nom de 
famille de la personne dont vous 
voulez voir le profil, et appuyez sur 
<Enter>. 

Confidentialité 

Comme l'exige la Loi sur la 
protection des renseignements 
personnels, tous les renseignements 
considérés comme personnels sont 
automatiquement soustraits au 
regard des utilisateurs. Chaque 
onglet de votre profil qui renferme 
des renseignements personnels est  

doté d'une case Distribution, et des 
mentions « confidentielle » et 
« publique ». 

Seuls la personne elle-même, les 
utilisateurs autorisés du service du 
Personnel (système Informel) et 
d'autres utilisateurs possédant des 
privilèges particuliers (Autorité) 
peuvent effectuer la mise à jour 
d'un profil. Pour aider les 
utilisateurs à déterminer qui a fait 
un changement, Profils de 
personnel affiche sur l'onglet sous 
lequel un changement a été 
apporté, l'auteur et la date de la 
dernière modification. Certains 
membres de l'effectif possèdent des 
privilèges spéciaux, qui leur 
permettent de mettre à jour les 
renseignements d'ordre général. Par 
exemple, la secrétaire d'une 
direction peut être autorisée à 
modifier le numéro de téléphone et 
le symbole d'un service. Profils de 
personnel a été conçu pour que ces 

personnes n'aient pas accès aux 
autres onglets de votre dossier. 

L'essayer c'est l'adopter 

Nous vous encourageons à 
actualiser votre profil régulièrement 
et à y apporter les corrections qui 
s'imposent. Si vous ne possédez pas 
de compte pour l'utilisation des 
applications ministérielles, 
communiquez avec l'administrateur 
de votre système, qui vous en 
ouvrira un. 

Pour en savoir plus au sujet des 
applications ministérielles, suggérer 
des améliorations aux applications 
actuelles ou proposer de nouvelles 
applications, communiquez avec 
SXID par courrier électronique avec 
des Applications ministérielles. 

Salut à tous et à toutes! < Les 
applications ministérielles... les 
utiliser, c'est les adopter! » 
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Le Centre d'apprentissage informatique 
Pour mieux vous servir 

À la suite de la fusion récente 
de la Direction générale des 
ressources documentaires et de la 
Direction générale des systèmes 
d'information, les services de 
formation (anciennement Centre 
de formation du SIGNET et 
Formation en ressources 
documentaires) ont également 
fusionné afin d'offrir à leur 
clientèle un point de service 
unique pour tous leurs besoins de 
formation en informatique et en 
gestion de l'information. 

Le Centre d'apprentissage 
informatique (SXCL) a été mis sur 
pied pour permettre au personnel 
de ces deux services 
complémentaires d'entretenir des 
relations professionnelles plus 
étroites. Tout en continuant 
d'assurer la formation 
traditionnelle, le Centre vise à 
offrir divers nouveaux services, 
mieux adaptés aux fonctions 
diverses relatives aux emplois et 
aux postes, au Ministère. 

Au fur et à mesure de 
l'intégration des calendriers et des 
installations, les clients pourront 
distinguer plus facilement la 
gamme de services offerts et choisir 
les séances leur convenant le 
mieux. Veuillez consulter le 
calendrier des cours et des ateliers 
que donnera le Centre à l'AC en 
août, à la page 9. 

Pour de plus amples 
renseignements ou pour s'inscrire à 
une séance de formation, 
communiquer avec le Centre, au 
996-2476. 

Caractères spéciaux pour I  I nternet et I  1 ICON DESK - Prière de noter! 
Au cas où vous ne le sauriez pas, veuillez noter qu'il 

FAUT MODIFIER les caractères suivants dans une 
adresse de l'Internet pour qu'ICONDESK puisse les 
reconnaître : 
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