Guide de formation Corel WordPerfect 8

%
macros
enregistrement, 411
exécution, 416
modification, 418
suppression, 422
maintien du texte en
bloc, 195
masquage
Barres d’outils, 155
mise en retrait
paragraphes, 100
modéles
création 3 partir d’'un
modéle existant,
437
création de toutes
picces, 441
suppression, 447
utilisation pour créer
un document, 433
modification
caractére, 65
options des barres
d’outils, 157
taille de police, 65
texte, 33
modification d’encadrés
graphiques, 488
modification d’un
tableau, 256
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olonnes
paralléles
création de
bordures, 238
Orthographe instantanée
utilisation, 134
outils d’aide 2 1a
rédaction
Orthographe
instantanée, 134
outils d’aide a la
rédaction
Correcteur
d’orthographe,
134

Correction rapide,
142
Dictionnaire des
synonymes, 140
Grammatik, 138
Suggestions
instantanées, 145
outils Image, 499
ouverture
documents, 33
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pages
division, 353
pages Web
création de liens
d’hypertexte, 455
~ enregistrement d’une
copie en HTML,
452 :
formatage de
documents
existants, 450
suite des liens
d’hypertexte, 456
pagination, 130
palette
Barre d’outils, 157
paragraphes
définition des
tabulations, 109,
112
mise en retrait, 100
paramétres de marges
changement, 105
paramétres de marges
changement, 103,
107
PerfectExpert, 19
personnalisation
Barres d’outils, 162
pieds de page
création, 215
désactivation, 218
modification, 217
point d’insertion
déplacement dans un
document long,
121
point d’insertion

déplacementdu, 7 .
polices
application des
attributs de
polices, 69
modification de la
taille de police, 65
modification du
caractére, 65
préparation en vue
d’une fusion, 297
production de graphes,
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recherche
texte, 124
Recherche rapide, 179
redimensionnement
palette de barre
d’outils, 160
refaire
historique
annuler/refaire, 74
utilisation, 72
régle
défimition des
tabulations, 109
définition des
tabulations, 112
remplacement
texte, 41, 127
remplissage
modification d’un
remplissage de
_ pageoude
paragraphe, 373
remplissage de pages
avec bordure de
ligne, 370
remplissage de
paragraphes avec
bordure, 370
suppression d’un
remplissage d’un
page oude
paragraphe, 373
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