Ministére des Affaires étrangeres et du Commerce international
Services ministériels — Avril 2002

DIRECTION
Politique étmngére et communications ministérielles (BCF)
RESPONSABILITES

Politique étrangére

. Préparer des plans de communications, des cahiers de presse des porte-parole et des
trousses d’information pour les principaux événements internationaux, comme les visites
de missions étrangéres au Canada et de dignitaires canadiens a 1’ étranger, auxquelles
participent le premier ministre et le ministre des Affaires étrangéres.

. Dresser des plans de communications pour tous les mémoires au Cabinet présentés par le
ministre des Affaires étrangéres.

. Rédiger, au besoin, des communiqués de presse pour le ministre des Affaires étrangéres
et le premier ministre. _

. Participer et contribuer a la formulation de recommandations en matiére de

communications 4 I’intention de tous les groupes de travail interministériels et
intraministériels qui traitent de dossiers du portefeuille de la politique étrangére.

. Donner, au besoin, des conseils en matiére de communications, aux délégations
composées du ministre, de représentants du Ministére et du premier ministre, pour les
aider sur le terrain, 4 1’occasion de conférences internationales ou de voyages a 1’étranger.

Communications ministérielles
. Fournir des renseignements et des plans stratégiques ainsi que d’autres produits de
communications sur des dossiers ministériels, notamment des Questions et Réponses

relatives aux vérifications ministérielles.

Communications internes

. Servir de point de convergence pour les communications internes.
TACHES EXCLUES
. BCF nerédige pas d’allocutions; en général, cette tiche incombe a la direction

géographique ou fonctionnelle responsable ou & une personne qui a obtenu une
affectation spéciale auprés du Cabinet du Ministre.

. BCF ne prépare pas les Questions et Réponses; une fois de plus, la direction responsable
s’acquitte de cette tache; toutefois, dans un nombre trés limité de cas ot le volet des
communications occupait la premiére place (comme dans la crise en Yougoslavie), BCF a
joué le rdle principal.

15



