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A la lecture des différents chapitres, vous remarquerez que des
éléments spéciaux ont été inclus afin de simplifier vos préparatifs:

Listes de questions - permettent de rattacher les OSE à votre
situation personnelle et de cerner des éléments de discussion ou
nécessitant des conseils plus spécialisés;

Listes de contrôle - permettent de clarifier vos responsabilités,
vous aident à planifier votre emploi du temps et vous rappellent
ce dont vous devez vous occuper avant de partir;

Illustrations - notamment formules se rapportant aux directives
et façon recommandée de les remplir;

Feuilles de données personnelles - permettent de tenir un
registre permanent et facile à consulter contenant des
renseignements précieux, p. ex. traitement, indemnités, adresses
importantes, instructions permanentes.

A Ottawa, il est préférable que vous (et votre conjoint) lisiez le
Guide avant d'aller aux rendez-vous préparatoires à l'affectation. Par la
suite, pour une consultation rapide du guide, vous n'aurez qu'à déterminer
où vous vous situez dans votre propre cycle, trouver le chapitre
correspondant, vérifier la liste des principales rubriques au début, puis
vous reporter aux pages pertinentes. Chaque fois que vous aurez besoin
d'un renseignement, consultez l'Index des matières. Si vous désirez
connaitre les dispositions d'une Directive en particulier, l'Annexe A -
Directives condensées sur le service extérieur - vous sera très utile. Si
vous vous demandez quel est le service responsable de l'application d'un
point donné, consultez l'Annexe B - Services responsables a
l'Administration centrale. Il existe également un glossaire réunissant
des termes qui ne sont pas formellement définis dans les OSE. Ils sont
suivis d'un astérisque (*) et définis dans une rubrique dinstincte pour
éviter de perdre l'essentiel du sujet discuté. Finalement, le Guide
comporte une bibliographie à l'intention de ceux qui aimeraient savoir
comment d'autres auteurs ont abordé les questions de la réinstallation et
de la vie dans un milieu étranger.


