DISPOSITIONS PREALABLES A L'AFFECTATION

CONTEXTE

Vous venez d'apprendre  quel endroit vous serez affecté, a titre de gestionnaire du
programme commercial, et les formalités administratives qui vous concernent sont en cours.
En méme temps que vous terminez vos tiches actuelles, vous commencez 4 songer 3 votre
prochaine affectation ... et vous constatez 1'ampleur des connaissances que requiert votre
nouveau poste.

Cette premiére section du guide repose sur les quatre hypothéses de base suivantes :

que vous disposerez d'environ deux mois pour vous préparer a votre nouvelle affectation
(tout en continuant d'exécuter vos tiches actuelles);

que c'est d'abord et avant tout vous-méme qui devrez préparer votre nouvelle affectation;
que si, avant de partir, vous parlez 3 suffisamment de personnes informées, vous ne
devriez pas étre trop désemparé a votre arrivée (on ne fait aucune cachotterie 3 AECEC);
que la période précédant 1'affectation est la plus indiquée pour poser toutes les questions
que vous voudrez sans que vous ressentiez 1'obligation de passer pour un spécialiste de
votre territoire d'affectation.

Comprenez-vous clairement votre mandat?

Les questions qui suivent sont congues pour vous permettre d'établir un programme
«d'auto-formation» et de dresser une liste de personnes-ressources, liste a laquelle vous
pourrez vous référer lorsque vous serez arrivé a la mission. Une planification stratégique de
votre affectation devrait aussi vous permettre de discuter et d'établir, avec la direction
géographique, un plan d'action pour le programme commercial de votre mission; vous
devriez, avant votre départ, rédiger et faire approuver un énoncé d'objectifs ou de mandat.
Cet énoncé, ou «contrat», servira de directive initiale.

I1 convient de noter que, dans le présent guide, nous présumons que vous partez d'Ottawa.
Pour les affectations d'une mission 2 une autre, vous pouvez quand méme obtenir, 4 partir de
votre lieu de travail actuel, la plupart des renseignements nécessaires, et cela par téléphone ou
télécopieur, avec 1'aide de collégues en fonction 2 Ottawa.
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