Modification de texte

Modification de texte

Quand vous ouvrez un document existant, vous voulez peut-étre en modifier,
ou éditer, le texte. Grace 8 WordPerfect, il est trés facile d’exécuter les
modifications les plus courantes, ainsi que d’insérer ou de supprimer du texte.

Ouverture d’un document

Quand vous ouvrez un document, WordPerfect affiche le fichier choisi dans
une fenétre de document. Si un document est déja ouvert, WordPerfect ouvre
une autre fenétre de document et placez le document qui vient d’étre ouvert
par-dessus le précédent.

Pour ouvrir des documents, vous pouvez utiliser la fenétre Ouvrir un fichier
illustrée a la Figure 2-1. Dans cette fenétre, vous pouvez indiquer le nom de
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fichier, ainsi que le nom de I’unité et du dossier ou le fichier est enregistreé.

Figure 2-1 : La fenétre Ouvrir un fichier




