
Section 1 : Connaissances de base 

Que souhaitez-vous faire? 

0 A propos des symboles dans Microsoft  
Outlook 

0 Création de nouveaux éléments à partir 
de types d'éléments différents 

0 Vérification des nouveaux messages 

O  Déplacement de messages 

0 Affichages standard 
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Figure 1-2: Le Compagnon Office Trombine avec son ballon 

Si le Compagnon Office n'est pas visible, vous pouvez le faire apparaître en 
cliquant sur l'icône du Compagnon Office dans la barre d'outils. 
La Figure 1-3 nous montre ce bouton. 

Figure 1-3: Le bouton du Compagnon Office 


