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Post Support Tools: Best Practices 

Sample of Reservation Sheet 

Use this form to reserve directly with the hotel and confirm the rate. / Utiliser 
ce formulaire afin de faire votre réservation auprès de l'hôtel de votre choix et 
confirmer le taux. 
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RESERVATION 

HOTEL: 

ROOM / CHAMBRE : 
SINGLE / SIMPLE 	 DOUBLE 

DATES: FROM / DU 	 TO / AU 

ARRIVAL TIME / HEURE D'ARRIVÉE: 	 

NAME OF PASSENGER / NOM DU PASSAGER: 

COMPANY NAME / NOM DE L'ENTREPRISE: 

FAX NUMBER /NUMÉRO DE FAX: 

FLIGHT NUMBER / NUMÉRO DE VOL: 

CREDIT CARD NUMBER / NUMÉRO DE CARDE DE CRÉDIT: 

EXPIRY DATE / DATE D'EXPIRATION: 
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