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Section 2 : Création de classeur 

Effacement d'un bloc 

Si vous devez effacer plusieurs cellules, vous pouvez gagner du temps en 
sélectionnant d'abord le bloc considéré et en effaçant toutes les cellules en 
même temps plutôt qu'une à la fois. La procédure d'effacement des blocs est 
identique à celle que vous utilisez pour effacer une seule cellule. 
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Pour supprimer le contenu d'un bloc de cellules : 
I! 

1. Sélectionnez le bloc visé. 
2. Dans le menu Édition, choisissez Effacer, puis Cellules dans le 

sous-menus. 
ou 

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris, puis choisissez Effacer 
dans le menu rapide. 
ou 

2. Appuyez sur SUPPR. 

EXERCISE 

Dans l'exercice suivant, vous allez effacer les données d'un bloc de 
cellules. 

I.  Sélectionnez le bloc D11 à 
F11. 

2. Dans le menu Édition, 
choisissez Effacer. 

Le sous-menu Effacer 
s'affiche. 

3. Dans le sous-menu Effacer, 
choisissez Cellules. 

Le contenu des cellules du 
bloc est supprimé. 

4. Sélectionnez la cellule Al. Le bloc de cellules est 
désélectionné et la cellule Al 
est activée. 
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