1. Le point final, tout comme le point d’exclamation et le point d'interrogation, est suivi
d’'une seule espace. : R £y

2. L’espace insécable s'utilise pour empécher que soient séparés des éléments devant
figurer sur la méme ligne. La plupart des logiciels de traitement de texte permettent de
I'insérer au moyen d’'une commande spéciale. Quand on souhaite former une espace
insécable avec WordPerfect, il s’agit d'appuyer sur la touche Citrl puis sur la barre
d’espacement.

2.16 Bibliographies et notes
2.16.1 Bibliographies

La hibliographie est habituellement placée en fin d'ouvrage. Elle précede toujours
I'ir =x. En principe, une notice compléte se compose, dans l'ordre, des éléments
Su . ants :

— l'auteur

— le titre

— les auteurs secondaires

— le numéro de I'édition

— |'adresse bibliographique

— le nombre de pages ou de volumes

— la collection

— les notes (renseignements supplémentaires)

Dans les listes bibliographiques, la mention de l'auteur se termine touﬂours par un point.
Les autres éléments sont separés par une virgule, et le nom de la collection est suivi
d'un point. S'il y a des notes, elles sont ajoutées aprés ce point, et se terminent aussi
par un point. On a donc le schéma suivant :

NOM de l'auteur, prénom. Titre, auteurs secondaires, numéro de I'édition, lieu de
R‘ublucatlon, maison d’édition, date de publication, nombre de pages, « Collection ».
otes.

CANADA. CONSEIL DU TRESOR. Le guide des gestionnaires, 3° éd., Ottawa,
le Conseil, 1993.

CATHERINE, Robert. Le style administratif, nouv. éd. rev. et augm., Paris, Albin
Michel, 1988, 181 p.

CLAS, André, et Paul A. HORGUELIN. Le francais, langue des affaires,
Montréal, McGraw-Hill, 1991.

JASMIN, Claude. Le gam/n, Montréal, L'Hexagone, 1990.

MORENCY, Pierre. L'oeil américain, préface de Jean-Jacques Brochier,
illustrations de Pierre Lussier, Montréal, Boréal, 1989.

RICHTER, Brigitte. Précis de bibliothéconomie : pratique de la fonction
documentaire, avec la collaboration de Marcelle Ménil et de Maurice Richter,
4° éd. rév. et mise a jour, Munich, K.G. Saur, 1987, ix-289 p. Publié
anterieurement sous le titre : Bibliothéconomie. Comprend un index.

Remarques :

Le nom de l'auteur est en.mgjuscule.s: il est suivi du prénom ou, parfois, de l'nitiale. Le
prenom ou l'initiale est suivi d'un point.

DRILLON, Jacques.

S'il y a deux ou trois auteurs, le prénom et le nom des autres auteurs s’écrivent a la
suite, separes par une virgule, le dernier étant précédé de la conjonction « et ».
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