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Section 3 : Modification de feuille de calcul 

Habiletés enseignées et leur importance 
La présente section aborde les aspects suivants : 

• Navigation dans une feuille 
Au moyen des raccourcis, commandes et barres de défilement de 
Quattro Pro, vous pouvez parcourir les grandes feuilles de calcul 
avec un minimum de frappes au clavier. 

• Modification de la structure d'une feuille 
Vous pouvez changer la structure générale des feuilles de calcul en 
insérant et supprimant des cellules, des colonnes et des rangs. 

• Déplacement et copie de données 	 • 
Quattro Pro met à votre disposition plusieurs commandes de copie 
et de déplacement pour manipuler les données rapidement et 
facilement dans les feuilles de calcul. 
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