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Identification des notions de la gestion de projet 

Élément de 	 Description 
fenêtre 

Volet Graphique 	Partie de l'écran dans laquelle est présentée graphiquement 
l'information. 

En-tête de 	Texte au début de chaque colonne qui l'identifie. 
colonne 

Barre de 	Sert à fractionner l'écran en volets et à régler leur taille. 
fractionnement 

Barre de saisie 	Sert pour la saisie et la modification des données. 

Champ 	Une zone dans un tableau ou un graphique qui doit 
renfermer un type particulier d'information. Dans un tableau, 
un champ est l'intersection d'une ligne et d'une colonne. 

Barre d'outils 	Boutons qui vous donnent rapidement accès à des 
Mise en forme 	commandes. Quand vous pointez un bouton de la barre 

d'outils, la fonction ou le nom du bouton surgit dans une 
info-bulle. Cliquez sur le bouton pour lancer l'action. 

Affichage 	Un affichage qui présent une liste des tâches et une 
Diagramme de 	représentation graphique de ces tâches sous forme de 
Gantt 	 barres. 

Compagnon 	Un outil d'Aide qui s'affiche quand vous démarrez Microsoft 
Office 	 Project et qui vous propose des avis et des trucs quand 

vous commencez une activité. 

Ligne 	 Suite de champs organisée horizontalement 

Bouton 	 Sert à sélectionner d'un coup toutes les lignes et colonnes 
Sélectionner 	d'un tableau. 
tout 

Volet Tableau 	Renferme une liste des tâches ou des ressources sous 
forme de lignes et de colonnes; ressemble à une feuille de 
calcul. Chaque ligne définit une tâche. Chaque colonne 
définit un type d'information. 

Barre d'outils 	Boutons qui vous donnent rapidement accès à des 
Standard 	commandes. Quand vous pointez un bouton de la barre 

d'outils, la fonction ou le nom du bouton surgit dans une 
info-bulle. Cliquez sur le bouton pour lancer l'action 

Barre Affichage 	Ensemble d'icônes à gauche qui permettent de changer 
l'affichage d'un projet. 

Tableau 1-1 : Les éléments de la fenêtre de Microsoft Project 
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