Section 2 : Communication avec le Courrier

Composition d’un nouveau message

Pour composer un nouveau message, vous ouvrez la fenétre Nouveau
message, montrée & la Figure 2-2. Vous pouvez ouvrir la fenétre Nouveau
message & partir de n’importe quel dossier du Courrier en cliquant sur le
bouton Nouveau message de la barre d’outils Options avancées.
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"{Bonjour, j'espére que tu seras & la féte du Mardi gras la semaine prochaine. En passant, tout
le personnel sera costums. ’

S

Figure 2-2 : La fenétre Nouveau message et le texte d'un message a envoyer.

Pour créer et envoyer un message, vous avez trois choses 2 faire. D’abord,
vous devez adresser le message. Ensuite, tapez le texte du message et,
troisiémement, envoyez le message.

Les boutons de la barre d’outils de la fenétre Nouveau message, décrits au
Tableau 2-4, facilitent I’adressage et I’expédition du message.




