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Section 2 : Édition d'un document 

EXERCICE 	  
[-- 

Dans l'exercice suivant, vous allez remplacer du texte. 

1. Assurez-vous que le document 
A:\Informations  sur 
Orlando.wpd est dans la 
fenêtre active 

2. Dans la première phrase, 
sélectionnez le mot choisi 

3. Tapez décidé 	 Le mot choisi est remplacé par 
le mot décidé. 

4. Dans la deuxième phrase du 
deuxième paragraphe, placez 
le point d'insertion 
immédiatement à gauche du 
mot région 

5. Appuyez sur la touche INs Le mode écraser est activé et 
le mot Écraser s'affiche dans 
la barre d'applications. 

6. Tapez ville 	 Le mot région est remplacé par 
le mot ville. 

Ifem 
7. Dans la barre d'applications, 

cliquez sur l'élément Écraser 
Le mode insérer est réactivé, 
et le mot insérer s'affiche dans 
la barre d'applications. 
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