Utilisation des fonctions @

Utilisation du bouton Somme rapide

La fagon la plus efficace d’additionner un groupe de cellules est de cliquer sur
le bouton Somme rapide de la barre d’outils. La fonction Somme rapide
calcule automatiquement le total des valeurs du bloc spécifié. Vous pouvez
’utiliser pour faire le total d’un seul rang ou d’une seule colonne, ou de
plusieurs rangs ou colonnes simultanément.

L. PROCEDURE _]

Pour utiliser le bouton Somme rapide :

1. Sélectionnez le bloc contenant les valeurs dont vous voulez
faire la somme, ainsi que la cellule vide (ou les cellules vides)
qui doit contenir le résultat, sous le bloc ou a droite du bloc.

2. Cliquez sur le bouton Somme rapide de la barre d’outils.

EXERCICE

—

Dans ’exercice suivant, vous allez utiliser le bouton Somme rapide pour
faire le total des colonnes D a F.

1. Sélectionnez le bloc D7 a D12.

2. Cliquez sur le bouton Somme Le total de la colonne s’affiche
rapide de la barre d'outils. dans la cellule D12.

Sélectionnez le bloc E7 3 E12.

Cliquez sur le bouton Somme Le total de la colonne s’affiche
rapide de la barre d'outils. dans la cellule E12.

Sélectionnez le bloc F7 a F12.

Cliquez sur le bouton Somme Le total de la colonne s’affiche
rapide de la barre d'outils. dans la cellule F12.

Comparez les résultats a ceux '
que contient la figure 2-8.




