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Initiation à Quattro Pro 
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Utilisation de la barre d'outils 

La barre d'outils de Quattro Pro vous permet de lancer les commandes et 
procédures dont vous vous servez souvent d'un clic de souris. Les fonctions 
accessibles à partir de la barre d'outils sont aussi présentes dans les menus. La 
barre d'outils porte des boutons et des outils. Les boutons correspondent aux 
commandes courantes ou aux propriétés. Les outils vous permettent de créer 
des objets tels que des graphes et des cartes. 

Les outils et les boutons présents sur la barre d'outils varient en fonction de la 
tâche que vous exécutez. Le bouton Zoom et l'outil Insérer forme sont 
accompagnés d'une flèche de déroulement, qui indique la présence d'une liste 
d'options. Quand vous cliquez sur la flèche de déroulement de l'outil Insérer 
forme, une liste de formes s'affiche. Après que vous avez choisi un des objets 
de la liste, cet objet apparaît sur le bouton lui-même. Par la suite, vous n'avez 
qu'à cliquer sur le bouton de l'outil (et non sur la flèche de déroulement) pour 
tracer l'objet ou la forme à l'endroit voulu sur la feuille de calcul. 

De plus, Quattro Pro vous permet d'afficher plusieurs barres d'outils. La barre 
d'outils affichée par défaut est la barre Classeur, représentée à la figure 1-3, 
qui porte les outils et boutons les plus fréquemment utilisés. 

Lorsque vous amenez le pointeur sur un bouton ou un outil de la barre 
d'outils, la définition correspondante s'affiche dans une case légèrement 
décalée à droite et sous le bouton. 
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Figure 1-3 : Barre d'outils Classeur 
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