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Q Douglas Rosenthal, directeur adjoint, Gestion des comptes (SXCA)

Certains de nos clients ne savaient pas que des formulaires de correspondance étaient accessibles par
l'intermédiaire de I'application JetForm. Quels sont-ils et comment y accéde-t-on?

A Jacques Goulet, Publications administratives (SXIS)

Les quatre formulaires de la correspondance accessibles par l'intermédiaire de JetForm® sont :

. Note d'information a l'intention des ministres EXT 838
. Note d'envoi — Action EXT 401

. Demande de traduction GC 81

. Demande de révision de texte EXT 1673

Depuis que JetForm a été déployé a ' Administration centrale en juillet 1995, 35 formulaires parmi les
plus fréquemment utilisés au Ministére ont été convertis en format électronique. Nous prévoyons, dans
un proche avenir, d'y ajouter quelque quarante nouveaux formulaires, d'installer une nouvelle version de
JetForm et d'offrir une capacité de liaison par messagerie électronique et des liens avec des bases de
données.

JetForm deviendra accessible aux missions, y compris aux petites missions, a la fin de novembre.
Petits trucs concernant JetForm

Comment accéder aux formulaires de correspondance :

@ Dans la fenétre des Applications ministérielles, cliquer sur I'icone de JetForm.

® Une fois dans I'application, cliquer successivement sur File et sur Use Form. La fenétre Open Form Catégorie
s'affichera alors.
A partir de cette fenétre, cliquer sur la catégorie de formulaire qui vous intéresse.

Comment se procurer de l'aide

Les modalités d'utilisation de JetForm sont fournies sur I’Intranet. On peut se procurer des renseignements
supplémentaires sur Intranet (http://folio.lbp/francais/branches/corporat/info-man/learncen/jetform.htm).
Des questions 2 ce sujet? Veuillez communiquer avec I'équipe de soutien SIGNET de votre tour.

Comment enregistrer votre travail

Enregistrez un formulaire, une fois rempli ou pendant que vous le remplissez, au moyen de I'extension .dat,
qui permet ensuite de le récupérer avec les données enregistrées. Utilisez cette extension pour enregistrer le
formulaire aussi bien sur votre disque dur que sur disquette. Lorsque vous utilisez la fonction Save,
I'extension .dat est automatiquement ajoutée au nom du fichier.

Comment demander I'ajout de nouveaux formulaires
Si vous utilisez un formulaire qui devrait selon vous étre offert par l'intermédiaire de JetForm, ou que vous

ayez une suggestion en vue de la création d'un nouveau formulaire, veuillez communiquer avec Jacques Goulet
(SXIS).

t JetForm est une application exploitant I'interface graphique de Windows. Elle permet d'introduire des données au moyen de la
souris ou du clavier, et utilise abondamment les menus déroulants, les barres d'outils, les barres d'état et d'autres
caractéristiques standard de Windows.

Les formulaires de correspondance offerts par l'intermédiaire de JetForm ne doivent pas étre confondus avec les macros de
correspondance (pour les lettres, les notes de services, les messages et les télécopies) accessibles par l'intermédiaire de
WordPerfect sous la rubrique Macro (Zmenu), et qui sont des documents WordPerfect ordinaires auxquels il est possible
d'intégrer des données Quattro Pro, des feuilles de caleul et des graphiques.
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