Section 2 : Création de classeur

Habiletés enseignées et leur importance

La présente section aborde les aspects suivants :

B Ouverture et création de feuilles de calcul
Aprés avoir enregistré et fermé un classeur, vous pouvez le rouvrir
a volonté pour le consulter ou le modifier. L'ouverture d’un
nouveau classeur vous permet d’entrer les données d’une nouvelle
feuille de calcul dans un classeur vierge.

B Création de formules simples
L’une des plus importantes caractéristiques des feuilles de calcul
est la possibilité d’employer des formules pour calculer le
données. '

m Utilisation des fonctions @
L’ensemble de fonctions @ est 1’élément de Quattro Pro qui
facilite I’application des formules aux données. Vous aurez
’occasion de vous exercer a I’emploi de la fonction @ la plus
fréquemment utilisée, la fonction SOMME, ainsi que du bouton
Somme rapide. :

B Modifications de données
Dans Quattro Pro, il est facile de modifier ou de corriger les
données des feuilles de calcul. En cas d’erreur, vous pouvez utiliser
la commande Annuler pour rétablir 1’état précédent des cellules
sélectionnées.




