Module 2 : Emploi d’'un projet

Modification d’un projet

Une fois que vous avez entré des données dans un champ, il pourra arriver
que vous vouliez les modifier. Il est permis de changer les champs des
taches, d’insérer de nouvelles lignes de tiche ou de supprimer des taches
existantes. Vous pouvez aussi modifier les paramétres par défaut de
Microsoft Project afin de personnaliser un projet pour qu’il s’adapte a vos
exigences ou au besoins d’un client.

Ouverture d’'un projet existant

Vous pouvez ouvrir un projet existant en passant par la boite de dialogue
Ouvrir (un projet), montrée a la Figure 2—1. Avant d’indiquer quel fichier
de projet il faut ouvrir, vous pouvez demander a Microsoft Project de
rechercher un fichier particulier d’aprés un ensemble de critéres, comme un
mot contenu dans le fichier ou un propriété de ce demier. La boite de
dialogue Ouvrir renferme plusieurs outils qui ont pour role de changer
I'affichage de la boite de dialogue Ouvrir. La plupart de ces outils,
semblable a ceux de I’Explorateur Windows, vous sont probablement déja
connus.
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Figure 2-1 : La boite de dialogue Ouvrir




