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causer un préjudice potentiellement bas a des intéréts non reliés a I’intérét national, par

exempie la divulgation du salaire exact ¢'une personne ou d’un numéro d’assurance
sociale.

Renseignements provenant d’autres organismes

Les renseignements recus d'un autre échelon de gouvernement au Canada, de gouvernements

Strangers ou d’organismes internationaux doivent étre sauvegardés conformément aux niveaux

de protection accordés par I’organisme responsable. Par exemple, si vous élaborez une note
&’information concemant un document classifi¢ SECRET, vous donnez tout simplement une
¢lassification SECRET 4 la note d’information.

documents suivants :

Le Guide de classification et de protection foumnit des instructions sur la fagon de marquer les

. bibliographies et références . documents de I'"OTAN

. information d’une tierce personne | » documents destinés i une diffusion externe
. films et négatifs . documents avec mention de mise en garde
. chemises de classement

Pour plus d’informations, veuillez consulter notre site Web :
hitp://intranet.dfait-macci.gc. ca/department/security/menu-f.asp

Déclassification ou déclassement automatiques

Les renseignements ne sont classifiés ou protégés que pourla période pendant laquelle ils
doivent €tre sauvegardes. Aprés cette période, la classification ou la protection doit étre
supprimee ou abaiss€e. Lorsque vous créez un document, vous pouvez préciser 1a date ou
I'événement aprés lequel le document peut étre antomatiquement déclassifié ou déclasse, par
exemple :

. Confidentiel (non classifié a compter du 31 juillet 2002);

. Protége A (non classifié si "annexe A est retirée}.

Modification du nivean de la classification ou de la protection d’un decument

Si vous voulez modifier le niveau de la classification ou la protection d'un document, vous
devez :

. étre l'auteur du document, ou son remplagant;
. avoir un lien de responsabilité clair relativement a l'information;
. avoir une connaissance approfondie de I'information et de son caractere délicat.

La date, le responsable et la nouvelle classification ou protection doivent étre inscrits lisiblement

a l'encre & la marge de dreite dans le haut de la page sur le docurment.



