
'Puces 
Numérotation 

Sun5rillance 

IPerfectExpert 
Modifier une vue 

C,17 

Section 1: Initiation à Caret WordPerfect 8 

Utilisation de la barre d'outils et de la barre 
d'applications pour exécuter des commandes 

La Figure 1-3 représente les boutons de la barre d'outils par défaut,  ou 
standard, de WordPerfect. Si vous cliquez sur le bon bouton de la barre 
d'outils, vous pouvez exécuter rapidement une commande fréquemment 
utilisée. Certains boutons de la barre d'outils sont associés à des listes 
déroulantes ou palettes. Si vous placez le pointeur de la souris sur un bouton 
de la barre d'outils, WordPerfect affiche une info-bulle où figure le nom du 
bouton et une description de sa fonction. 

Nouveau 	 °matage rapide 	Colonnes 

Ouvrir 	 Dessiner une image 	Créer un tableau 

Enregistrer Refaire 
 1Clipart 	 Correcteur d'orthographe 

Annulf r 
 

IDessiner un objet 	1 	i Zoom 
, 

— - := - 1 t M - M — . e 

lmpri e 	Coller 
Copier 

Couper 

Encadré texte 

Figure 1 -3 : La barre d'outils WordPerfect 8 

Dans l'écran WordPerfect, la barre de propriétés, illustrée à la Figure 1-4, est 
située juste au-dessous de la barre d'outils. La barre de propriétés est 
spécifique à la fonction, elle se modifie pour afficher les outils et les options 
de menu appropriés d'après les fonctions que vous êtes en train d'exécuter. 
Comme pour la barre d'outils, certains boutons de la barre de propriétés ont 
des listes déroulantes ou des palettes connexes. La barre de propriétés 
implicite est la barre Texte; elle permet d'accéder rapidement à certaines des 
fonctions d'édition et de formatage. 
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Figure 1 -4 : La barre de propriétés Texte 
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