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PRÉPARER 	ÉCHÉANCE 

	

TYPE 	 RAPPORT 	 PRÉSENTATION 	 DESTINATAIRE 	RÉFÉRENCE 	 NOTES RAPPORT 	(OTTAWA) 

v) Jeu de Conciliation Bancaire 	 Rapport 	Dernier jour 	10° jour 	SBRA 	Bulletin des 	Préparé à la date de fermeture indiquée par 
(BANK_RECON_PKG) 	 ouvrable du 	ouvrable 	 nouvelles 	l'ABD à la fin du mois. CDM et agent fi- 

mois 	du mois 	 financières 	nancier de la mission doivent signer le 
AVR 1996 	rapprochement bancaire et veiller à ce que 

le jeu complet de conciliation ainsi que le 
relevé bancaire ou la vérification des 
comptes caisse (EXT 699) soient achemi-
nés dans les délais prévus pour chacun des 
comptes. 

vi) Rapport FINEX des missions (SBFH_INO) 	Rapport 	Dernier jour 	10° jour 	SBRA 	Bulletin des 	Préparé à la date de fermeture indiquée par 
ouvrable du 	ouvrable 	 nouvelles 	l'ABD à la fin du mois. Transactions reliées 
mois 	du mois 	 financières 	à la facturation du Ministère (certains 

AVR 1996 	documents ainsi que leurs pièces justifica- 

	  _ 	 tives sont encore requis à la centrale). 

vil) Rapport FINEX des missions (SBMQ_ING1) 	Rapport 	Dernier jour 	10° jour 	SBRA 	Bulletin des 	Préparé à la date de fermeture Indiquée par 
ouvrable du 	ouvrable 	 nouvelles 	l'ABD à la fin du mois. Transactions reliées 
mois 	du mois 	 financières 	à certaines dépenses de voyages et 

AVR 1996 	conférences Internationales (seulement 
certains documents et leurs pièces justifi-
catives sont requis par la centrale). 

	

A 	h) Réclamations contre la Couronne Paiements à 	Lettre ou 	 SBRH 	CF 14.1/ 	Copie à JLA. 
titre gracieux 	 courrier élec. 	 CF 14.2 

	

D 	Rapports sur les marchés adjugés (ALENA) 	Courrier élec., 	30 SEPT 	15 OCT 	SBRP 	Circ. 2195 	Rapports trimestriels pour les marchés de 
disquette ou 	31 DEC 	14 JANV 	 10/1/95 	produits, de services et de construction qui 
courrier 	31 MARS 	14 AVR 	 dépassent tes seuils de l'ALENA. 

30 JUIN 	14 JUIL 

PERSONNEL 

	

B 	Absence du CDM du pays d'accréditation 	Courrier élec. 	 Dir. politique 	 Ponctuel. Copie à SPE et SBM. 
concernée 

	

A 	Accidents du travail 	 Formule 7 	 SBP 	ERP 1 & 2, 	Ponctuel. 
4.2.12 

B = Reports that ALL missions must provide on a regular basis 
C = Reports that small missions are NOT expected to complete 	D = Reports tg be completed by the Hub 

Types of reports: A = As required reports 
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