Section 1 : Initiation & Corel WordPerfect 8

EXERCICE
—

1.

10.

Dans le menu Aide, choisissez
PerfectExpert

Dans le menu PerfectExpert,
cliquez sur Formatage

Dans le menu PerfectExpert,

cliquez sur Puces et numéros

Cliquez sur 'onglet Puces

Cliquez sur I'option de puce
Coche

Choisissez OK

Tapez les mots suivants, en
appuyant sur ENTREE aprés
chaque mot (y compris le
demier) :

Traitement de texte
Tableur

Graphique

Base de données

Dans le menu PerfectExpert,
cliquez sur Désactiver le plan

Appuyez deux fois sur Ret.Arr

Dans PerfectExpert, cliquez
sur le bouton Fermer

Dans I’exercice suivant, vous allez utiliser PerfectExpert.

Le Menu d’accueil
PerfectExpert s'affiche &
gauche de la fenétre de
document.

Le menu PerfectExpert Format
s’affiche.

La fenétre Puces et numéros
s’affiche.

La page des puces s’affiche.

La boite de dialogue Puces et
numeéros se ferme, le menu
d’ébauche s’affiche et la
premiére puce en forme de
coche s’affiche dans le
document.

Le menu d’accueil
PerfectExpert s’affiche de
nouveau.

La demiére coche est effacée
du document.

PerfectExpert se ferme.
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