Module 1 : Eléments essentiels de Microsoft Project

Le Tableau 1-2 récapitule la facon de se déplacer dans 1’ Affichage
Diagramme de Gantt au moyen de la souris et du clavier.

Déplacement

Touches

Souris

descendre d’'une
page

De champ a Touches fléchées ou Cliquez sur le champ
champ TAB pour aller a droite

ou MAJ+TAB pour aller

a gauche
Hausser ou PG. PREC. ou PG. Sulv. Dans la barre de défilement

verticale, cliquez sur la zone
grise au-dessus ou au-
dessous du curseur de
défilement.

colonnes

Pour descendre ENTREE Cliquez sur le champ voulu.
d’une ligne dans

la méme colonne

Premier ou ORIG. ou END S/0

demier champ

d’une ligne

Premier champ CTRL+ORIG. S/0

de la premiére ou

ligne CTRL+FIN

ou

Dernier champ de

la derniére ligne

Pour parcourir les | Touches fléchées Dans la barre de défilement

horizontale du Tableau de
Gantt, cliquez sur le fleche
gauche ou droite pour passer
a la colonne de gauche ou de
droite, ou cliquez sur la zone
grise a gauche ou a droite du
curseur de défilement pour
translater a gauche ou a
droite.

Pour déplacer la
barre de
fractionnement a
gauche ou a
droite

Enfoncez MAJ+F6 puis
FLECHE GAUCHE ou
FLECHE DROITE, et une
fois a 'endroit désiré,
enfoncez ENTREE.

Placez le pointeur sur la barre
de fractionnement. Quand le
pointeur se transforme en une
fleche a deux tétes, glissez la
barre de fractionnement a
gauche ou a droite.

Pour aller au
début de I'échelle
de temps

Enfoncez ALT+ORIG.

S/0

Tableau 1-2 : Navigation dans l'Affichage Diagramme de Gantt
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