Section 1 : Notions fondamentales de Quattro Pro

l_ PROCEDURE __|

Pour connaitre la fonction des boutons de la barre d’outils :

1. Amenez le pointeur de la souris sur le bouton ou I’outil voulu.

2. Lisez la définition qui s’affiche.

Pour lancer une commande au moyen de la barre d’outils :

—

EXERCICE

1. Au besoin, sélectionnez la cellule ou le bloc de cellules visé.
2. Cliquez sur le bouton ou I’outil voulu de la barre d’outils.

Dans ’exercice suivant, vous allez afficher la définition de boutons et
utiliser le bouton Enregistrer de la barre d’outils.

1.

Amenez le pointeur de la
souris sur I'outil Graphe de la
barre d’outils.

Amenez le pointeur sur le
bouton Enregistrer.

Cliquez sur le bouton

Enregistrer de la barre d’outils.

Cliquez sur Fermer

La définition s’affiche sous
l'outil et un peu a droite.

La définition s’affiche.

La fenétre Enregistrer un
fichier s’ouvre a I'écran.
La fenétre Enregistrer un

fichier se ferme sans que le
fichier ne soit enregistré.
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