PARTICULARITES DU MAECI - COURRIER ELECTRONIQUE

Passer de ICONDESK a Outlook - Guide de survie

Fonctions ICONDESK Outlook
Fichier / Nouveau dossier Fichier / Nouveau / Dossier
Fichier / Ouvrir dossier Aller a / Atteindre le dossier
Fichier / Consulter Fichier / Ouvrir
Fichier / Archiver Fichier / Archiver
Fichier / Exporter | Fichier / Importer et exporter
Fichier / Déplacer Edition / Déplacer vers un dossier
Fichier / Supprimer Edition / Supprimer
Fichier / Fermer Fichier / Fermer

Fichier / Fermer tous les éléments

| Fichier / Rechercher Outils / Rechercher des éléments

Fichier / Imprimer Fichier / Imprimer
Fichier / Sortir Fichier / Quitter
Edition / Couper Edition / Couper
Edition / Copier Edition / Copier
Edition / Coller Edition / Coller

Affichage # Liste des dossiers

Affichage / Liste des dossiers

Affichage / Boite de récept

Aller 2/ Boite de réception

Affichage / Boite d’envoi

Aller 3/ Eléments envoyés

Affichage / Travail

Aller & / Boite de réception (Outlook 97)
Aller 4 / Ebauche (Outlook 98)

Affichage / Messages non lus

Affichage / Affichage actuel / Messages
non lus
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