
habitudes 
Composez un message maintenan 
fixez son envoi à un moment 
ultérieur 

0 

Consultez à ce sujet le bulletin 
Connexions, le n" 3/96, 29 juillet 1996. 
Le volume des pièces jointes ne doit pas 
dépasser un mégaoctet. Lorsque vous 
envoyez des messages comportant 
plusieurs pièces jointes à des petites ou 
très petites missions, n'oubliez pas de 
tenir compte des limites du SIGNET. Si 
vous avez plusieurs pièces jointes à 
envoyer, n'en acheminez que quelques-
unes par message, et si possible, 
subdivisez les pièces jointes qui sont trop 
longues et envoyez-les par tranches, 
moins volumineuses et plus faciles à 
gérer, annexées à autant de messages 

Si vous avez à envoyer des messages 
comportant des pièces jointes très 
volumineuses,' surtout s'ils sont destinés 
aux missions, vous pouvez en faciliter la 
livraison en vous servant de la fonction 
Options message pour programmer leur 
envoi à un moment ultérieur afin d'éviter - 
les heures de pointe. Pour ce faire, 
composez votre message de la façon 
habituelle mais, avant de l'envoyer, 
cliquez sur le bouton Options message 
dans la fenêtre Composer un Message et 
fixez les paramètres de la section « 
Expédition le » au moyen des flèches 
fournies à cet effet. Cela fait, envoyez le, 
message. Il sera livré par le serveur à la 
date et au moment indiqués_ 

La Cyberzone 
Qu'est-ce que la « Cyberzone? » Il s'agit d'un coin de la 

bibliothèque où vous trouverez un terminal Internet, une foule de 
bases de données sur CD-ROM ainsi que de la documentation 
imprimée sur Internet. Par ailleurs, notre' Babillard internaute 
vous offre des adresses Internet aussi intéressantes qu'utiles. Nous 
vous en conseillons trois ci-dessous (dont les renseignements ne 
sont cependant pas offerts en français). Le personnel de la 
bibliothèque se fera un plaisir de vous guider vers la Cyberzone et 
de vous aider à vous y retrouver. 

Organization of American States - http://www.oas.org  
Ce site Web offre les rubriques suivantes : 
• Public Information (Information publique) : on y trouve 

notamment discours, déclarations, résolutions, traités et 
conventions de l'OEA 

• Programs & Issues (Programmes et enjeux) 
• Member-States and Observers (États membres et observateurs) 
• Current Issues (Questions d'actualité) 

JETRO : Japan External Trade Organization - 
http://www.jetro.go.jp  
Ce site offre, au menu, les rubriques suivantes : 
• What's New (Quoi de neuf) 
• What is JETRO (Qu'est-ce que JETRO) 
• Japanese government procurement (Marchés publics japonais) 
• Invest in Japan (Investir au Japon) 
• Programs, Services & Information (Programmes, services et 

renseignements) 

Hong Kong Trade Development Council: http://www.tdc.org.hk  
Ce site offre lui aussi des renseignements utiles, notamment sous 
les rubriques suivantes : 
• Hong Kong Beyond 1997: A Guide for Business (Hong-Kong 

après 1997 : guide d'affaires) 
• TDC Mission, Activities & Services (Missions, activités et 

services de la TDC) 
• Renseignements économiques et commerciaux sur Hong Kong 

(Economic & Trade Information on Hong Kong) 
• Trade Enquiry Services (Services de renseignements sur le 

commerce) 

ee 

Vous retournez de poste? 
Vous avez besoin de formation en informatique? 

Vous avez besoin d'un coup de 
pouce pour effectuer certaines tâches 
à l'ordinateur au bureau chef? Le 
Centre d'apprentissage informatique 
(à l'intérieur du Centre des services au 
Dl) offre des ateliers d'une heure sur 
des sujets tels que la création de 
rendez-vous dans Lotus Organizer, 
l'impression dans Quattro Pro, les 
tableaux et les colonnes dans 
WordPerfect pour Windows, la  

personnalisation de votre 
environnement IconDesk et la 
recherche d'une adresse X.400 pour 
quelqu'un dans un autre ministère 
fédéral. De même, vous pouvez visiter 
le Centre tous les mercredis entre 9 h 
et 15 h, pour revoir des documents 
qui vous causent des ennuis ou pour 
obtenir des suggestions en ce qui a 
trait aux tâches à effectuer à l'aide de 
certains logiciels. Nos instructeurs 

seront disponibles et se feront un 
plaisir de répondre à vos questions. 
Veuillez consulter l'horaire des 
ateliers aux pages 9 et 10 ainsi qu'à 
l'extérieur du Centre des services au 
Dl. Vous pouvez également 
communiquer avec nous au numéro 
995-2820 ou au numéro 996-2476 
pour plus d'informations. 
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