Section 1 : Notions fondamentales de Quattro Pro

Saisie de données au moyen du bouton Remplissage
rapide

Pendant la création d’une feuille de calcul, i1l vous arrivera souvent d’avoir a
entrer une longue série de données séquentielles ou dont la valeur augmente
ou diminue par pas prévisible. La fonction de remplissage rapide entre la série
de données pour vous, vous faisant gagner du temps de frappe. Vous pouvez
utiliser cette fonction pour les séquences numériques et non numériques. La
fonction de remplissage est capable de déterminer le modele a suivre en
fonction d’une ou de deux cellules de départ, appelées valeur germe, dans la
mesure ou vous spécifiez une séquence de données que Quattro Pro peut
comprendre. La fonction de remplissage entre ensuite les autres données, dans
la séquence appropriée, jusqu’a Ia fin du bloc spécifié. Vous pouvez, par
exemple, vous servir du remplissage rapide pour créer les en-tétes de colonnes
“Lundi, Mardi, Mercredi...” ou pour créer une colonne de nombres successifs
comme “1, 2, 3...” etc.

E PROCEDURE j

Pour entrer des données au moyen du remplissage rapide :

1. Sélectionnez les premiéres cellules de la série.

2. Entrez les valeurs (germes) dans le bloc sélectionné.

3. Sélectionnez le bloc qui doit contenir les valeurs germes et les
cellules a remplir.

4. Cliquez sur le bouton Remplissage rapide de la barre d’outils.

EXERCICE

—

Dans I’exercice suivant, vous allez vous servir u remplissage rapide pour
entrer des données.

1. Sélectionnez la cellule A7.
2. Tapez Région 1.

Appuyez sur ENTREE. La valeur germe est entrée
dans la cellule A7.

Sélectionnez le bloc A7 & A11. Les cellules A7 a A11 sont
mises en évidence.




