Utilisation des éléments d’écran de WordPerfect
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Pour faire afficher une info-bulle :

1. Placez le pointeur de la souris sur I’élément voulu.

Pour utiliser la barre d’outils ou la barre d’applications afin d’exécuter
une commande :

1. Dans la barre appropriée, cliquez sur le bouton approprié.
ou

1. Dans la barre appropriée, cliquez sur le bouton approprié; puis,
a partir de la liste déroulante ou de la palette, sélectionnez
’option voulue.

EXERCICE
—

Dans P’exercice suivant, vous allez utiliser la barre d’outils pour
exécuter une commande.

1. Dans la barre d'outils, placez L’info-bulle Nouveau s’affiche.
le pointeur de la souris sur le
premier bouton, a gauche

Dans la barre d’outils, cliquez Un nouveau document vierge

sur le bouton Nouveau s’ouvre dans une deuxiéme
fenétre de document et la
barre de titre affiche
Document2 (non modifié).
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