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Preparez votre exposmon et deterrmnez

.. I'espace dont vous aurez besoin. Essayez
... de prevo1r un bureau ou vous pourrez
. travalller o :

. .'__Decxdez si vous allez etabhr les plans _
.+ construire et monter votre propre exposi-
ftlon ou retenir les services de consul-"
' tants. Mettez la derniére main aux..
- arrangements a prendre. (Vérifiez les.
- dimensions des portes des ascenseurs
RN etc. sur les lieux pour vous assurer que
- ceux-ci’ permettront de recevoir, sans.
: probleme votre matenel d exposmon)

Prenez une dec1s1on concernant la pubh- ’
o cité prealable ala'foire; les relations ;

publiques, les brochures pubhc1ta1res les
- documents de promotlon, décideza qui - -

vous les donnerez a préparereta

' A, .. traduire, et mettez la derniére main-aux
. arrangements. N’oubhez pas de donner

_ vos brochures aux organisateurs de la-

o -foire afin.quils les utilisent dans Ieur e '-
'~campagne pubhc1talre R S
'Ch01s1ssez un trans1ta1re et prenez les

-arrangements voulus pour l expedmon
" de vos produ1ts : :

Determmez S 11 est poss1ble de falre un ' N

- envoi groupe

'-.._VSlx m0|s 3 I avance .

' .:Venﬁez le plan du stand et les dela1s de
‘construction. S

Etablissez vos plans d’expedlt_lon pour R

‘répondre aux condxtlons de part1c1patlon K
a la- foire. , R

Cho151ssez et commandez des echahtll- o
' lons et d’autres cadeaux e

: Etabhssez votre sh‘ategle (La plupart des N
- acheteurs et des representants ‘aiment”

assister'a des démonstrations de pro- -

* - duits, recueillir de la documentation et
s'entretenir avec le fabricant) - -
APlaniﬁez .\rotre: sh'atégie;en,matj-ére de - _
relations publiques. (Vous voudrez sans - " - : ‘ -
| e Verifiez une dermere fois les arrange~ 7

doute inviter des clients-a Vlsxter votre -

~ exposition ? Organiser une réception ? -

_. Publier des communiqués de presse et
~+" des photos ? Faire de Ia publicité ?).

R ‘.Viuv\,.fem]lezﬂa Cév(vl.li‘ﬂ"y arivt; au'stand;le

personnel approprié. (En: general
L2 personnes par 9 m* d’ espace)

. Faites les arrangements necessalres -

. pour recruter.le personnel sur place '
(receptlonmstes mterpretes etc.)

| e ' Commandez les fournitures reqmses -
pour votre stand ' o

'Quatre mms a I'avance
. Termmez les modahtes d expedmon

(transport dotianes, trans1ta1re etc)

a ,';-. : Venﬁez une dermere f01s les: documents

de vente et de promotion. .

: -_.0 'Asmgnez des taches a votre personnel

o /Etablissez un calendrier des présences
" dans votre stand et commencez la forma-~
-+ tion de votre personnel.-Celui-ci devra . -
. avoir uneé conriaissance approfondie de -
.- VOS prodmts des prix, des possibilités de‘-_

hvrmson et des ex1gences douameres Lo

,_fTrons mo:s a I’avance

e Venﬁez une dermere f01s la hste des e
- rfourmtures et de qumpement

. I Faltes les arrangements pour
I'expédition et faites assurer votre
- matériel dexposition. ~ -

e Donnez le feu vert a la pubhcxte et a la

‘promol]on locales. .

. Commandez des 1n81gnes pour ceux qui Lo
o assureront la permanence a votre stand.

iDeux ‘mois 2 I’avance |
. Envoyez ala d1rectlon dela foire la hste o

-.des personnes qui assureront.la perma

- nencea votre stand.

" e "Envoyez des. mwtahons a des clients :
et representants éventuels pour qu’1ls ‘
~ visitent votre stand ass1stent a une

) réception, etc

'ments pns pour le voyage )




