
rooms. Keys should be issued on a 
very restricted and recorded basis. 

A police security check or 
background check is required on all 
local employees. Impress on all 
employees that they should be alert 
to unfamiliar objects or persons, 
especially in stairwells and 
restrooms. Develop and regularly 
practise drills to cope with fire, 
bomb threats and intrusion. 
Involve every member of the 
mission. 

The mission should have a 
record of any medical problems that 
may be expected in an emergency. 
Information should include ailment, 
type of medicine, where to obtain 
medicine, doctor's name and 
address, blood type, alergies, 
etc. Give the mission notification 
instructions in the event of 
emergencies, kidnappings, etc. 
Make sure the name and address of 
next of kin is readily available. 

5. 	BOMB THREATS 

Bomb threats require advance 
preparedness and detailed instruc-
tions are available at each 
mission. Determine whether the 
local police have a bomb disposal 
unit and the extent of its ser-
vices. Some may perform physical 

réservé aux appareils d'entretien 
ou encore au câblage téléphonique 
ou électrique. Les clés devraient 
être confiées aux seuls respon-
sables et leur dépôt consigné dans 
un régistre. 

Tout employé recruté sur place 
doit être sujet à une vérification 
de ses antécédents ou à une enquète 
auprès de la police. Insistez 
auprès de tous les employés pour 
qu'ils soient attentifs à la pré-
sence de personnes ou d'objets 
inhabituels, en particulier dans 
les cages d'escalier et les salles 
de toilette. Afin de savoir la 
conduite à suivre en cas d'incen-
dies, d'appels à la bombe ou 
d'intrusions, élaborez et faites 
régulièrement des exercices appro-
priés et veillez à ce que tous les 
employés de la mission y partici-
pent. 

Ayez toujours, au bureau et à 
la maison, une fiche portant tous 
les renseignements d'ordre médical 
pouvant étre nécessaires en cas 
d'urgence: nom de la maladie dont 
vous souffrez, nom des médicaments 
auxquels vous devez recourir, 
endroit où l'on peut se les procu-
rer; nom et adresse de votre méde-
cin; votre groupe sanguin; descrip-
tion de vos allergies, etc. Donnez 
à la mission des instructios 
claires quant aux personnes à 
avertir en cas d'urgence, d'enlève-
ment, etc. Veillez à ce qu'on 
sache le nom et l'adresse de votre 
plus proche parent. 

5. 	UN APPEL A LA BOMBE 

Il faut se préparer à l'avance 
à la possibilité d'un appel à la 
bombe et des instructions précises 
doivent ètre disponibles à chaoue 
mission. Informez-vous afin de 
savoir exactement en quoi les auto-
rités policières locales peuvent 


