Guide de formation Corel WordPerfect 8

SECTION 11 : FUSION DE FICHIERS

HABILETES ENSEIGNEES ET LEUR IMPORTANCE
PREPARATION EN VUE D’UNE FUSION
Identification des éléments d'une fusion
Création d'un fichier de données
Modification d’un fichier de données
Création d’un document type.
Insertion de codes de fusion dans un document (ype..............coenereriecerennsiannnnne.
EXECUTION D’UNE FUSION...
Fusion d’un document type et d’un fichier de dormees
Impression d 'un document fusionné :

SECTION 12 : APPLICATION DE TECHN[QUES DE MARQUAGE
ET DE GENERATION

HABILETES ENSEIGNEES ET LEUR IMPORTANCE

CREATION D’UNE TABLE DES MATIERES ..
Marquage du texte pour une table des matiéres
Définition d’une table des matiéres
Génération d’une table des matiéres

CREATION D’UN INDEX
Marquage du texte pour un mde.x
Définition d’un index
Génération d’un index

SECTIOON 13 : UTILISATION DE LIGNES ET DE BORDURES
AVECDU TEXTE

HABILETES ENSEIGNEES ET LEUR IMPORTANCE....
UTILISATION DE LIGNES GRAPHIQUES
Division de pages
Insertion de lignes horizontales et verticales
Déplacement d’une ligne graphique
Modification d’une ligne graphique
Suppression d’une ligne graphique
UTILISATION DE BORDURES DE TEXTE
Création d’une bordure de paragraphe.

Création d’une bordure de page.....................couccinuneconnnenssonsessrnecrerarcsesennens
Remplissage de paragraphes avec bordure ou de pages avec bordure de ligne...

Modification ou suppression de bordures et de remplissages

SECTIOON 14 : AUTOMATISATION DE LA CREATION DE
DOCUMENTS

HABILETES ENSEIGNEES ET LEUR IMPORTANCE
UTILISATION DE STYLES...
Création et application d un style de document

Création et application d’un style de paragraphe

Création et application d’un style de caractére

Création et application d’un Style rapide................c...cc.ecossrneecesvenrarrarerarenas

Modification d’un style :

Enregistrement et récupération d’un fichier de style

Suppression d’un style
UTILISATION DE MACROS

Enregistrement d 'une macro




