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BUREAU DES PASSEPORTS

Classification des comptes

~ Préparation et contréle du budget R

Comptablhte et controle des depenses, des recettes, de I'actif et du

_ - passif -

'Rapports fmancxers

Voyages et deplacements '

_ 'Examen des marchés
‘ Etudes de ver1f1cat10n mterne
. Formation en gestion ﬁnanc1ere
* Systemes d’information fmancxere ‘

. Systéme de comptablhte d’exerc1ce concephon, mise en oeuvre, |
-tenue a ]our enregistrement, rapport rapprochement

Systeme de comptabilité de caisse : tenue a jour, enreglstrement
rapprochement (uhhsatlon du systeme ministériel)- -

- = - Manuel des pohhques et des procedures
T Accueil - ‘

- Cotlsatlons

. Primes d’encouragement

',‘Conferences '

. Paxements forfaltalres

Reglement sur Ies reclamahons

: Acquisitidn de biens et de services

Inventalre et ahenatlon des blens ,

Administration des marchés

Amehorahons locatlves et serv1ces aux locatalres

8 Reparatlon et entrehen des blens et des locaux loues

Baux (accords d'occupatxon de locaux)




