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adresse absolue, 106
adresse de cellule, 4, 55
adresse relative, 106
affichage
de commentaire, 31
de plusieurs feuilles, 252
aide
contextuelle, 35
sur les boites de dialogue, 35
sur les objets, 39
ajout
d’enregistrements, 304
de cellules liées 2 un graphe,
367
de champs, 307
de commentaire, 30
de série de données 2 un
graphe, 351
de texte a un graphe, 363
alignement :
centrage sur plusieurs
cellules, 144
général, 141
horizontal, 141
. vertical, 141
annulation de la demniére action,
73
apergu avant impression, 40, 161
apparence des objets de graphe
changement, 360
argument, 60, 217
argument ExprFausse, 229
argument ExprVraie, 229
axe X, 339
axe Y, 339

%ﬂ
barre d’outils, 7, 11
barre de défilement, 7, 84
barre de menus, 7
barre de propriétés, 7, 15
base de données

ajout et suppression
d’enregistrements, 304
ajout et suppression de
champs, 307
clé de tri unique, 323
clés de tri multiples, 327
création, 297
noms de champ, 299
préparation, 298
recherche d’informations,
309
régles de tri, 324
représentation des éléments,
297
saisie de données, 301
tenue a jour, 304
tri, 323
bloc
définition, 9
effacement du contenu, 72
sélection, 9
blocs non contigus
sélection, 119
boite de dialogue
Aller 3, 203
Compositeur de formules,
218
Imprimer, 163
Mise en page, 185
Trier le bloc, 324
TurboFormat, 149
bordure, 146
bordure de colonne, 7, 90
bordure de rang, 7, 90
bouton
Ajuster rapidement, 124
Annuler, 21
Naviguer, 203
Tout sélectionner, 7, 122
TurboFormat, 149
Valider, 21
boutons
Somme rapide, 65
boutons Vue
représentation, 219

I C |l
caractére barre verticale, 167
caractéres génériques

description, 311

utilisation dans les

recherches, 311
case de partage

représentation, 269
cellule

adresse dans les formules,
106
bordures et remplissage, 146
édition, 68
effacement, 70
protection, 275
sélection, 8
suppression du contenu, 71
cellule active, 8
cellules
attribution de nom aux ~, 197
définition, 4
extraction, 321
cellules de sortie
création, 321
cellules de tri, 323
cellules nommées. Voir aussi
nom de cellules
atteindre les ~, 203
impression, 210
somme des ~, 205
cellules protégées, 275
centrage sur la feuille imprimée,
171
champ de base de données, 297
ajout et suppression, 307
changement
de format de date, 233
de nom de cellules, 214
de type et de style de graphe,
348
classeur
création, 53
enregistrement, 32
fermeture, 42
ouverture, 51
clédetri, 323
clé de tri unique, 323
clés de tri multiples, 327
colonne
insertion, 91
insertion de partie de ~, 97
modification de largeur, 124
sélection, 91, 121
suppression, 93
suppression de partie de ~, 99
colonnes, 4
commentaire, 30
affichage, 31
ajout, 30
suppression, 31
Compositeur de formules
représentation, 218
Compositeur de formules
utilisation, 220
condition, 229
condition de recherche, 312




