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La Direction des services centraux assure une variété de services
généraux de soutien & 1'administration centrale du Ministére a Ottawa.
Elle €labore en détail les exigences en matiére de logement, d'ameu-
blement, et d'équipement & 1'Immeuble Lester B. Pearson; elle gére

les services de té&1éphone et de stationnement & 1'administration
centrale. Elle est également chargée de la rédaction et de la publi-
cation de guides, rapports et circulaires nécessaires 3 la bonne
marche du Ministére.

La Direction des services de bibliothéque s'occupe d'une bibliothé-
que principale et d'une succursale a 1'administration centrale du
Ministere. En plus de mettre & la disposition des agents et autres
employés 1'information pertinente & 1'activité du Ministare, la Di-
rection des services de biblioth&que sert de centre de recherches
aux enseignants et aux étudiants des universités ainsi qu'aux cher-
cheurs canadiens et &trangers. En outre, elle participe & la planifi-
cation et a 1'établissement de bibliotheques de référence dans les
missions. Elle assure €galement la gestion de ces biblioth&ques,
c'est-a-dire qu'elle achate des livres et des documents, participe
au choix des méthodes et des systemes de bibliothé&conomie, forme le
personnel préposé aux bibliothéques des missions et offre des ser-
vices de bibliographie et de recherche.

La Direction des archives est chargée de la garde et de la gestion
des archives a 1'administration centrale du Ministére et exerce un
contrfle fonctionnel sur le service des archives des missions cana-
diennes 3 1'étranger. Elle assure le traitement de la correspondance
officielle au moyen d'un systeme de classification et de renvois uni-
forme pour 1'ensemble du Ministare. Elle détermine les dossiers 3
conserver et les dossiers inutiles & détruire; elle assure des ser-
vices de recherche et de référence pour la restitution des renseigne-
ments des dossiers inactifs et actifs. Elle offre également aux mis-
sions des services de reprographie et de diffusion de 1a correspon-
dance dont elles peuvent avoir besoin & des fins d'information.

La Direction des archives est également chargée d'assurer les ser-
vices de courrier et de valise diplomatiques, de messagers et de
transport officiel. Elle dispose en outre d'un parc automobile

pour le transport du personnel, du courrier et des approvisionne-
ments du Ministére,

La Direction des télécommunications est chargée de 1'administration

et de ]fexp]oitation dy réseau canadien de communications diplomati-
ques qul assure 1'envoi et la réception des dépéches par télégraphe,
té€léscripteur ou télgx, et fournit les services du courrier et de la
valise diplomatiques entre Ottawa et les missions a 1'étranger. Elle

voit aussi a 1'installation et & 1'entretien du service té1éphonique

Direction de I'information Ministére des Affaires extérieures Ottawa Canada




