
HORAIRE DES ATELIERS DE L'ADMINISTRATION GÉNÉRALE DE SIGNET 

DÉCEMBRE 1995 
Heure : 13 h 00 

LUNDI 	 MARDI 	 MERCREDI 	 JEUDI 

Courrier sur Internet - 	AMF - Applications 	Gestion des pièces 	Fusion de documents - 
1CONDESK 4.4 	 ministérielles 	 jointes - ICONDESK 4.4 	WordPerfect pour 
Envoyer et recevoir des 	 Windows 
messages sur Internet à 	Comment chercher une 	Envoyer, recevoir, consulter 
partir d'ICONDESK; créer 	adresse X.400 d'un autre 	et exporter des pièces 	Créer des fichiers 
un alias pour les adresses 	ministère fédéral 	jointes; enregistrer sous un 	primaires et secondaires; 
Internet _ 	nouveau nom 	 fusionner des fichiers 

4 	 3 	 6 	 7 

Introduction - Quattro 	Mise en page du 	Création de graphiques 	Lotus Organizer 1 - 
Pro pour Windows 	chiffrier - Quattro Pro 	- Quattro Pro pour 	Lotus Organizer 
Ouvrir et enregistrer les 	pour Windows 	Windows 
classeurs; entrer les 	Formatter avec la barre 	 Fenêtre principale; 
libellés, valeurs et 	d'icônes; Intro à la liste 	Créer des graphiques; 	rendez-vous; 
formules; intro à la barre 	des styles; TurboFormat; 	bouton 'Purbographique; 	tâches à accomplir; 
d'icônes 	 propriétés de bloc, 	modifier des 	 liste de noms et 

11 	page, application 	12 	graphiques 	13 	adresses 	 14 

Lotus Organizer 2 - 	Lotus Organizer 3 - 	Graphiques - 	 Création de cartes 
Lotus Organizer 	Lotus Organizer 	WordPerfect pour 	d'invitation - 

Revoir les fonctions 	Windows 	 WordPerfect pour 
Anniversaires; plannings; 	additionnelles d'impression; 	Visualiser, récupérer des 	Windows 
impression 	 faire des liaisons; 	graphiques; régler les 	Fusion d'une carte avec une 

créer de nouvelles sections 	options; créer des encadrés 	liste de noms; création et 
de texte; lignes 	 utilisation de la macro 

18 	 19 	graphiques 	20 	«carte» 	 21 

Fœrt ill: '" 
N : Nouvel atelier R : Atelier révisé 	Niveau de base 	fze.,: 	. 

e taire 	Nivecni avancé 

Le Centre sera fermé pour la période des fêtes. Les ateliers 
reprendront le 3 janvier 1996. 

Attendez-vous à de nouveaux ateliers Quattro Pro 6.0 pour 
Windows, Lotus Organizer 2.1, et ...? 

Joyeux Noël 
et Bonne Année à tous! ! ! 


