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une section d'affaires détaillée ou un autre
comme le International Herald Tribune qui
renseigne bien sur la situation internatio-
nale. Si vous le faites pendant plusieurs
jours avant de traverser la frontière, il vous
sera facile de savoir à quoi vous attendre et
de mettre à jour les renseignements recueil-
lis avant votre départ du Canada.

N'oubliez pas que si vous séjournez long-
temps dans un pays, les taux de change en
vigueur à votre arrivée ne seront peut-être
pas les mêmes que ceux affichés à votre
départ

LA COMPTABILITÉ
QUOTIDIENNE

Il est déjà difficile de tenir au Canada un
registre précis des recettes et des dépenses
dans le tumulte d'une tournée. On pourrait
croire que les complications qu'apportent
les devises étrangères devraient rendre cette
entreprise encore plus hasardeuse à l'exté-
rieur du pays.

Pourtant, si vous gardez votre sang-froid,
ce ne devrait pas être le cas. En fait, les
choses ne sont pas si différentes ailleurs
qu'ici, si ce n'est que vous devez être un peu
plus vigilants et tout consigner sans atten-
dre, surtout lorsque vous fermez les comptes
dans un pays avant de passer dans le
suivant.

Ne vous fiez pas à votre mémoire: prenez
tout en note et inscrivez chaque jour toutes
les données dans votre grand livre. Insistez
pour que quiconque engage des dépenses
au nom de l'organisation réclame un reçu.
Pourquoi ne pas donner l'exemple vous-
mêmes!

Vous devez fermer les comptes pour cha-
que pays le plus tôt possible après la der-
nière transaction de devises et convertir le
solde en devises du pays suivant ou en
dollars canadiens. Si tout se passe bien,
vous pourriez même être en mesure de
fermer les comptes pendant le trajet hors du
pays si vous avez insisté pour que toutes les
réclamations de la petite caisse soient pré-
sentées le soir précédant le départ.

À LMANGER

L'exemple donné en page suivante illus-
tre une façon de tenir les livres. Il vous
permet de calculer les pertes sur change et
de convertir vos liquidités en devises étran-
gères et en dollars canadiens.

ACHAT DE CHÈQUES
DE VOYAGE

Si vous prenez quelques mesures de sécu-
rité assez élémentaires, les chèques de voy-
age représentent un moyen facile de trans-
porter de grosses sommes à travers le monde.
S'ils sont perdus ou volés, ils peuvent être
remplacés, mais ils ne le seront rapidement
que si vous pouvez fournir les numéros des
chèques utilisés et non utilisés que vous
avez achetés au départ de la tournée. Ne
gardez jamais les chèques et leurs numéros
au même endroit et confiez la liste des
numéros à plus d'une personne. En outre,
gardez séparément une carte de crédit accep-
tée internationalement qui vous accorde
une limite de crédit assez élevée pour vous
permettre de vous débrouiller si on tarde à
remplacer les chèques perdus.

Comme vous devrez verser une commis-
sion pour acheter ces chèques, rechercher
la meilleure aubaine. Achetez des chèques
en dollars canadiens ou américains, mais
pour ces derniers, vous devrez verser des
commissions et subir des pertes sur change
exactement comme si vous achetiez n'im-
porte quelle autre devise étrangère. Com-
mandez les chèques à l'avance et précisez
en quelles coupures vous les voulez. Pour
les achats importants, prenez note que la
plus grosse coupure en fonds canadiens est
de 100$ et en fonds américains, de 1000$.

SI VOUS ÊTES LE TRÉSORIER
DE LA COMPAGNIE

B ien qu'il puisse être préférable de
convaincre les membres de votre compa-
gnie d'acheter leurs propres chèques de


