Section 2 : Création de classeur

Modification du contenu d’une cellule

Plutdt que de remplacer intégralement le contenu de la cellule, vous pouvez
modifier les données existantes. Quattro Pro vous offre deux fagons de le
faire. La premiére consiste & modifier le contenu de la cellule directement dans
la feuille de calcul. Cette technique est appelée édition intracellule: La
deuxiéme consiste & modifier les données de la cellule sur la ligne de saisie.
Dans les deux cas, vous devez sélectionner une cellule pour pouvoir la
modifier. '

| PROCEDURE _|

Pour modifier les données directement dans une cellule :

. Sélectionnez la cellule contenant les données a modifier.

2. Cliquez deux fois sur la cellule.
ou

2. Appuyez sur F2.

3. Apportez les modifications voulues.

4. Appuyez sur ENTREE pour valider la modification.
ou

4. Cliquez sur le bouton Valider.

Pour modifier les données sur la ligne de saisie :

1. Sélectionnez la cellule contenant les données a modifier.
2. Cliquez sur la ligne de saisie.
ou
2. Appuyez sur F2.
3. Modifier les données sur la ligne de saisie.
4. Appuyez sur ENTREE pour valider la modification.
ou
4. Cliquez sur le bouton Valider.

Nota : Si vous décidez de ne plus modifier le contenu d’une cellule
apres avoir commence a le faire, vous pouvez appuyer sur ESC ou
cliquer sur le bouton Annuler pour conserver le contenu initial.




