PARTICULARITES DU MAECI - COURRIER ELECTRONIQUE

Fonctions ICONDESK Outlook

Message / Extraire msg S/O0

réexpédié

Message / Réexpédier Message / Transférer
Message / Réutiliser Outils / Renvoyer ce message

(Dans une fenétre de message)

Message / Répondre Message / Répondre
: Message / Répondre a tous

Message / Etat Fichier / Propriétés
(Dans une fenétre de message)

Message / Pieces jointes Insertion / Fichier
(Dans une fenétre de message)

Message / Enregistrer Fichier / Enregistrer
(Dans une fenétre de message)

Message / Envoyer Fichier / Envoyer
(Dans une fenétre de message)

Message / Accepter Outils / Vérifier I’arrivée de nouveau
courrier
Piéce Jointe / Exporter Fichier / Enregistrer les pi¢ces jointes !

Stockage automatisé des textes du Ministére (CATS)

Les taches administratives ministérielles sont constamment
effectuées au moyen de messages électroniques. Veuillez envoyer
une copie conforme de ces messages au systéeme CATS. L’adresse
du CATS est la premiére entrée de la liste d’adresses globale. (Nous
abordons plus en détail le CATS dans la section Gestion de
I’information de ce guide.)
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