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tion des ventes aux divers départements et du registre des
feuilles de vente. A Ientéte est le numéro du vendeur. Dans
la colonne No 8 sont entrés: 1° le numéro du livre, 2° le nu-
méro par ordre consécutif des feuilles de ventes. La colonne
No 9 cnrcgi'strc les ventes i termes, dans la premiére, les
prix coiitants, dans la seconde, les prix vendants. La colonne
No 10 enregistre les ventes faites au comptant. Les prix
cotitants des ventes au comptant ne sont'pas calculés. Le
mot janvier dans la colonne No 9 signifie que cette comman-
de ne sera livrée qu'en-janvier et les numéros de ces feuilles
de vente sont notés. Le mot crédit désigne que cette feuille
a été utilisé pour faire un crédit a un client qui a retourné
de 1a marchandise, Les colonnes 2 a 7 représentent les divers
départements dont les ventes enregistrées dans la colonne
No 9 se composent,

La vignette No 23 représente I'état des ventes faites a

de 1a facture: ce qui est trés important pour les recherches
i faire au cas de réclamation pour erreur. Les factures sont
de trois dimensions, 73", 11” et 14”, par une largeur uniforme
de 83”. Le premier numégo a gauche au-dessus du premier
item de la facture est le numéro du commis qui a fait la
facture; le second, le numéro du vendeur; le troisiéme, la lct-
tre du livre et le numéro de la feuille de vente; le quatrieme,
le numéro de la feuille de vente. Sur les vignettes 24 ct
26, facture de $37.32 aprés “Heavy Goods” et avant le chii-
fre 6 sur la derniére ligne, est un trait (-). Ce signe signi
fie que les marchandises décrites sont sur la deuxiéme
feuille de vente, dans ce cas-ci, le numéro est 68/2230; On sc
sert du méme signe pour le premier item de chaque feuille de
vente: ce qui permet de trouver immédiatement le numéro
d'une feuille de vente a laquelle on veut référer.

La vignette No 27, représentc un compte mensucl dé

Vignette 16

la fin de chaque mois. Le régistrateur des feuilles de ventes
fait un rapport démontrant combien chaque vendeur a pris
de commande; personnellement, combien il a requ par la
malle, le mqﬁtant total aux prix coiitants et vendants. Les
profits et le pourcentage des profits sont additionnés chaque
-nfois au précédent en commengant toujours par le Ier jan-
vier. Ce systéme évite de parcourir les livres de ventes pour
faire le rapport des vendeurs, comme cela se faijt générale-
ment,

Le placement dans la voate de ces feuilles de ventes se
fait dans l'ordre suivant: 1° par mois; 2° par ordre numéri-
que des commis; 3° par ordre numérique des livrets de cha-
que commis; 4° par ordre numérique des feuilles de vente.
Par ce systéme, toute feuille de vente peut se trouver en
. moips dune minute, pourva qu'elle ait été bien placée en

Les vignettes No 24 et No 25 représentent des factures
pour marchaudises livrées et la vignette No 26, le double qui
fait le brouillard: ceci donne I'avantage d'une copie exacte

- taillé qui est envoyé aux clients qui ne désirent avoir leur

compte qu'une fois par mois. Ce compte est fait en double
et la.copic placée dans le brouillard, A la fin de chaque mois.

. Le montant total est porté directement au grand livre: c’est

une vraie économic de temps, de papicr et de timbres,
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